	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Постановлению Администрации МО «Кизнерский  район»  от « 17 » мая  2012 года № 441 Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации  о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости »

1. Общие положения

1.1.Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости» (далее - Административный регламент) является предоставление заинтересованным лицам информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение  электронного дневника и журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования  (далее - муниципальная услуга).

      Результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации, посещаемость обучающимися уроков (занятий), содержание образовательного процесса с описанием тем уроков (занятий), материал, изученный на уроке (занятии), домашнее задание фиксируются в  журнале успеваемости, который представляет собой государственный документ, ведение которого обязательно для каждого учителя. Информация о текущей успеваемости вносится в дневники  учащихся.

     Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.2. Заявителями являются родители (законные представители) учащихся, учащиеся муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. (далее – Заявители).

1.3. Место нахождения, график работы, справочные телефоны Управления образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район» (далее –  Управление), предоставляющего муниципальную услугу, а также перечень муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования (далее –  Учреждение), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их место нахождения и телефоны приведены в Приложении № 1, №3 и № 6  к Административному регламенту.

Информирование о местах нахождения и графиках работы Управления, осуществляется посредством:

- телефонной связи;

- электронной почты;

-  размещение информации на образовательном портале 

- информационных стендов, размещаемых в Управлении, Учреждении.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги - «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу является Управление при участии  Учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования.

     Предоставление муниципальной услуги осуществляется путем запроса, формируемого Заявителем через официальную страницу Учреждения. Информация может быть получена при вводе данных, однозначно идентифицирующих лицо, сформировавшее запрос. В случае отсутствия у Заявителя доступа к сети Интернет муниципальная услуга предоставляется должностными лицами Управления – лицами, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющими деятельность по предоставлению муниципальной услуги и (или) Учреждения (далее – сотрудник Учреждения, руководитель Учреждения).

     Управление, Учреждение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление Заявителю необходимой информации о текущей успеваемости учащегося (информационное письмо); ведение дневника и журнала успеваемости в Учреждении;

- информационное письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Муниципальная услуга предоставляется:

- при письменном обращении в течение 30 дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при устном обращении консультирование Заявителя в устной форме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 20 минут.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги – в течение одного дня со дня их поступления в Управление, Учреждение;

- поиск необходимой информации и формирование ответа Заявителю  – в течение 15 дней с момента регистрации;

- направление (вручение) Заявителю ответа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение 5 дней с момента подписания ответа.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000 № 751 «О национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

- постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  19.03.2001  № 196   «Об

утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237  «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителями представляются следующие документы:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (запрос);

- документ, удостоверяющий личность.

Заявитель вправе получить информацию, лично обратившись в Управление и Учреждение, любым доступным ему способом – в устной (лично или по телефону) и письменной форме, а также с помощью почты или электронной почты.

В запросе указываются:

- цель получения информации;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания и (или) фактический адрес заявителя, заинтересованного в получении информации;

- способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки);

-  дата и подпись заявителя (за исключением, если запрос сделан устно или посредством электронной почты).

     При обращении за муниципальной услугой в устной форме (по телефону) инвалидов, в том числе инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников, запрашиваемая информация предоставляется Заявителю в устной форме или направляется в письменной форме по указанному Заявителем адресу.

Управление, Учреждение не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом; предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Управления, Учреждения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- оформление Заявителем ненадлежащим образом запроса;

- невозможность установить, какая именно информация запрашивается.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Заявитель не является родителем (законным представителем) учащегося или учащимся Учреждения;

- запрос сведений, выходящих за рамки информирования.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата при предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Документы, направленные в Управление или Учреждение почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя регистрируются в порядке делопроизводства.

По желанию Заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре сотрудник Управления или Учреждения, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии запроса с указанием даты его регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие осуществляется в присутствии Заявителя.

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.2. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми  канцелярскими принадлежностями.

2.12.3. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

в)  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

д) извлечения из  Административного регламента.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению, за исключением случаев обращения нескольких заявителей за предоставлением одной муниципальной услуги.

2.12.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Управления и Учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

     При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или же Заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) пространственная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;

б) возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (на официальной странице образовательного учреждения на образовательном портале,  по почте, по электронной почте, при личном обращении);

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале муниципальных услуг.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

  3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация запроса;

- поиск необходимой информации;

- предоставление  информации  (мотивированного  отказа  в  предоставлении муниципальной  услуги)  Заявителю.

3.2. Прием и регистрация запроса.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Управлением и (или) Учреждением запроса.

     После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства начальнику Управления  (руководителю Учреждения). Начальник  Управления  (руководитель Учреждения) в соответствии со своей компетенцией передает заявление для исполнения сотруднику Управления  (Учреждения).

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.

3.2.2. При обращении за муниципальной услугой в электронном виде предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством Портала муниципальных услуг. 

После регистрации Заявителю необходимо заполнить запрос и с помощью электронной почты направить  его  в Управление или Учреждение.

3.3. Поиск необходимой информации.

Основанием для начала процедуры поиска необходимой информации является получение запроса сотрудником Управления или Учреждения, уполномоченным предоставлять информацию.

     Сотрудник Управления или Учреждения осуществляет формирование требуемой информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

3.4. Предоставление информации (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) Заявителю.

3.4.1. Информационное письмо Заявителю может быть направлено (в том числе по электронной почте) или при необходимости получено Заявителем лично.

Сотрудник Управления и (или) Учреждения, уполномоченный выдавать документы, регистрирует факт выдачи информационного письма путем внесения соответствующей записи в систему электронного документооборота.

Сотрудник Управления или Учреждения, уполномоченный выдавать документы, выдает документы Заявителю, Заявитель расписывается в получении документов на экземпляре документа, который остается в Управлении или Учреждении.

Максимальный срок выполнения всех действий составляет 20 минут.

3.4.2. Информация может быть представлена в форме дневника обучающегося.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения Административного регламента включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав Заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы Заявителей на решения, действия (бездействие) сотрудников Управления или Учреждения, начальника Управления или руководителя Учреждения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Сотрудники Управления или Учреждения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте. Персональная ответственность закрепляется  в их должностных  инструкциях.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления или руководителем Учреждения (в рамках предоставления административных процедур).

4.4. Сотрудник Управления или Учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал регистрации заявлений.

     Сотрудник Управления или Учреждения, ответственный за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов, правильность заполнения книги учета выданных документов.

4.5. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации муниципального образования «Кизнерский район».

4.6. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления, руководителем Учреждения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления, руководителем Учреждения.

4.7. Администрация муниципального образования «Кизнерский район» организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Управлением или Учреждением.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основе годовых планов работы Управления или Учреждения) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также  может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также служащих Управления или Учреждения
5.1. Действия или бездействия должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме на имя начальника Управления образования Администрации Кизнерского района.

5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает:

– наименование органа, в который направляется письменное обращение;

– фамилию, имя, отчество и должность  соответствующего  должностного лица;

– свою фамилию, имя, отчество;

– почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

– излагает суть обращения;

– ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменной жалобе может указываться:

– должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется; 

– суть обжалуемого действия (бездействия);

– обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свобода и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-то обязанность;

– иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

5.5. В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

5.6. Жалоба может быть подана на личном приеме заявителя.

5.6.1. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя.

5.6.2. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.7. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Управлением образования Администрации Кизнерского района в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление начальником Управления образования сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляются заявителю.

5.9. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.10. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) или устные ответы, с согласия заявителя.

                                                                                                                                            Приложение №1

к Административному регламенту муниципальной услуги

«Предоставление информации о текущей успеваемости
 учащегося в муниципальном образовательном учреждении,

ведение дневника и журнала успеваемости»

Муниципальные образовательные учреждения

Кизнерского района

оказывающие муниципальную  услугу

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	№
	Образовательные учреждения
	Адрес учреждения
	Ф.И.О. руководителя
	Телефоны
	Адрес эл. почты

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Азаматовская средняя общеобразовательная школа
	427886, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Азаматово, ул. Клубная, д.2 
	Игнатьев Сергей Николаевич, директор
	8 (341-50)

6-13-47
	azamat-2007@km.ru

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кузебаевская средняя общеобразовательная школа
	427795, Удмуртская Республика, д.Кузебаево, ул.Центральная, д.50
	Прокопьев Юрий Николаевич, директор
	8 (341-50
)6-31-37
	kuzebay@bk.ru

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Муважинская средняя общеобразовательная школа им. Н.Васильева
	427887,Удмуртская Республика, д.Муважи, ул.Фестивальная, д.13
	Федотова Мария Ефремовна, директор
	8 (341-50)
6-14-55
	muwazhi-2007@yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ново-Утчанская средняя общеобразовательная  школа
	427880, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Новый Утчан, ул.Поперечная, д.2
	Печникова Ирина Ивановна, директор
	8 (341-50)
3-24-42
	nusosh@mail.ru

	5


	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Писеевская  средняя общеобразовательная школа
	427892,Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Нижний Сырьез, проезд Молодежный д.3
	Данилов Павел Семенович, директор 
	Тел:8 (341-50)
6-61-31

факс: 8 (34150) 6-61-31
	piseevo@bk.ru

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Байтеряковская средняя общеобразов. школа
	427884,Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Байтеряково ул.Центральная, д.55
	Шушпанов Сергей Александрович,директор
	8 (341-50)
6-11-26
	

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Алнашская средняя общео-бразовательная школа им. Г.Д. Красильникова»
	427880,Удмуртская Республика, Кизнерский район, с.Алнаши, ул.Комсомольская, д.14
	Пермяков Геннадий Валентинович,

директор
	8 (341-50)
3-15-46
	alnsch@yandex.ru

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Асановская  средняя общеобразовательная школа имени Т.К.Борисова»
	427880, Удмуртская Республика, Кизнерский район, с.Нижнее Асаново, ул.М.Крылова, д.1
	Крылова Татьяна Федоровна, директор
	8 (341-50)
6-22-16
	asanovskaya2012@yandex.ru

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Удмурт -Тоймобашская средняя общеобразовательная школа
	427891, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Удмурт-Тоймобаш, ул.Малая, д.3 
	Денисова Татьяна  Семеновна,

директор
	8 (341-50)
6-15-31
	toima07@yandex.ru

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Варзи-Ятчинская средняя общеобразовательная школа
	427896,Уудмуртская Республика, Кизнерский район, С. Варзи-Ятчи, ул. Байтерякова 22
	Сорокина Ольга Михайловна,директор
	Тел:8 (341-50)
3-25-65

факс:8(34150)
3-25-65
	varzinka@yandex.ru

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Старо-Утчанская средняя общеобразовательная школа с полным днем обучения
	427898, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Старый Утчан, ул.Молодежная, д.2
	Кардапольцев Алексей Юрьевич,

директор
	8 (341-50)
6-71-30
	alekscard@yandex.ru

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Техникумовская средняя общеобразовательная школа
	427886, Удмуртская Республика, Кизнерский район, Асановский совхоз-техникум,  ул.Школьная, д.21 
	Прокопьев Петр Николаевич,

директор
	8 (341-50)
6-21-87
	tehnikum_07@mail.ru

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Нижне-Котныревская основная общеобразовательная школа
	427883, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Нижнее Котнырево, ул.Новая, д.1 
	Александрова Наталья Владимировна,

директор
	8 (341-50)
6-23-19
	kotnirevo@mail.ru

	14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Железнодорожная основная общеобразовательная школа
	427885, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

станция Железнодорожная станция,Алнаши, ул.Лесная, д.6
	Дмитриева Татьяна Анатольевна, директор
	8 (341-50)
6-22-60
	yaalisa@yandex.ru

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Старо-Шудьинская основная общеобразовательная школа
	427880, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д. Старая Шудья, пер. Березовый, д.1
	Севастьянова Лидия Борисовна,

директор
	8 (341-50)
6-81-58
	stshudia@mail.ru

	16
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сям-Каксинская основная общеобразовательная   школа
	427880, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Кузили, ул. Школьная,1
	Семенов Валерий Никитич,

директор
	8 (341-50)
3-10-93
	Syam-kaksi@yandex.ru

	17
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Удмурт-Гондыревская основная общеобразовательная   школа им. А.Ф. Виноградова»
	427882,Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Удмурт. Гондырево ул.Центральная, д.29


	Охотникова Светлана Александровна, директор
	8 (341-50)
6-91-32
	udmgondr@yandex.ru

	18
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Чем-Куюковская основная общеобразовательная   школа с детским садом 
	427894, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д. Чемошур-Куюк,ул. Школьная, д.1
	Тарасова Надежда Александровна, директор
	8 (341-50)
6-51-21
	chemkuyuk@yandex.ru

	19
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кизековская начальная   общеобразовательная   школа
	427785, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д. Удмуртское Кизеково, ул.Т. Борисова, д.38
	Борисова Раиса Ивановна, и.о.директора
	89042463208
	

	20
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Юмьяшурская начальная   общеобразовательная  школа
	427896, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Юмьяшур, ул.Глезденева, д.23
	Зиновьева Любовь Михайловна, директор
	89511982867
	

	21
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Лялинская начальная   общеобразовательная   школа
	427896, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Ляли, ул.Широкая, д.19
	Мельникова Анисья Алексеевна, директор
	89511973390
	

	22
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Старо-Юмьинская начальная общеобразовательная   школа
	427884, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Старая Юмья, ул.Монашевская, д.9
	Дорофеева Ольга

Григорьевна, директор
	89048323120
	

	23
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Казаковская начальная   общеобразов.  школа
	427880, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д. Казаково ул.Садовая, д.2а
	Протасова Светлана Анатольевна, директор
	89512186076
	

	24
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Шубинская начальная   общеобразов.  школа
	427891, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Шубино,  ул. Прудная, д.10
	и.о. директора Кузнецова Лидия Анатольевна
	89512099046
	

	25
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кузюмовская начальная   общеобразовательная   школа
	427894,Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д. Кузюмово, пер. Школьный, д.2
	Антонова Наталья Николаевна, директор
	89511982765
	

	26
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Мукшурская начальная школа-детский сад
	427880, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Мукшур, ул.Школьная, д.20
	Митрофанова Любовь

Прокопьевна, директор
	89501588314
	

	27
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Шайтановская начальная школа-детский сад
	427893, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Шайтаново, ул.Заречная, д.8
	Николаева Лидия Марковна,

директор
	89508278758
	

	28
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Елкибаевская начальная школа-детский сад
	427897, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Елкибаево, ул.Школьная, д.27
	Красильникова 

Светлана

Александровна,директор
	89630263831
	

	29
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Варзибашская начальная школа-детский сад
	427895, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Варзибаш, ул.Центральная, д.8
	Митрофанова Мая Анатольевна
	89501603097
	

	31
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дошкольного и младшего школьного возраста Дятлевская школа-детский сад
	427897, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Дятлево, ул.Центральная, д.34
	Буранова Татьяна Анатольевна директор
	89042492904
	

	32
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Шадрасак –Кибьинская начальная школа-детский сад
	427896, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Шадрасак-Кибья, ул.Школьная, д.6
	Орехова Юлия

Филипповна, 

директор
	89511956087
	


Приложение №2
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                                                                                                                                           Приложение №3
к Административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости
 учащегося в муниципальном образовательном учреждении, 
ведение дневника и журнала успеваемости »
	Управление образования Администрации 

Кизнерского района

	Должность
	ФИО
	Фактический адрес
	Рабочий телефон
	Контактный

E-mail

	Начальник

Управления образования Администрации Кизнерского района
	Князев Алексей Леонидович
	427880 УР

Кизнерский район 

с. Алнаши 

ул. Комсомольская 8
	3-16-42
	alnashiuo

@gmail.com

	Заместитель начальника  Управления образования

Администрации Кизнерского района
	Якимова Алиса Хакимовна
	427880 УР

Кизнерский район

 с. Алнаши 

ул. Комсомольская 8
	3-16-42
	alnashiuo

@gmail.com

	Инженер-программист

Управления образования Администрации Кизнерского района
	Иванов Дмитрий Алексеевич
	427880 УР

Кизнерский район

 с. Алнаши

 ул. Комсомольская,8
	3-24-07
	alnashiuo

@gmail.com


Приложение № 4

к Административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в Алнашском районе»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПОЛУЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Директору МБОУ

                                                _____________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     (полное наименование МБОУ  по уставу)

_____________________________________________________

                                                               (ФИО директора МБОУ  )

от  гр. ________________________________________________,

                                                                                                        (ФИО родителя)

                                                       проживающего (ей) по адресу:________________________

               ______________________________________________________

______________________________________________________

                                                        Контактный телефон_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  предоставить возможность использовать муниципальную услугу «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» в отношении учащегося  - _____________________________________________.

                                              (ФИО ребенка)

«__»__________ 20___г.                                                                     ____________________

                                                                                                                                                                       (подпись)

Приложение №5

к Административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося,
 ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

ИНФОРМАЦИЯ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

Гражданином ________________________________________________________________________
(ФИО)

в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение _____________________________
Кизнерского района подано заявление (вх. №_________от «____»__________20____г.)

о использовании муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в Алнашском районе» 

К заявлению приложены следующие документы:

	Перечень представленных документов
	Отметка об их получении

	
	

	
	

	
	


О сроках предоставления услуги Вы будете уведомлены _____________











(дата)

Контактные телефоны МБОУ ______________________________________________для получения 

                                                                                  (краткое наименование МБОУ)

Телефон Управления образования Администрации Кизнерского района _______________________________. 

__________________________________________

(подпись должностного лица муниципального

образовательного учреждения

Кизнерского района, 

ответственного за прием документов)

М.П.

Приложение №6

к Административному регламенту муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

	График работы Управления образования Администрации Кизнерского района.

	Понедельник - пятница
	8.00 -17.00

	Обед
	12.00 -13.00


Прием заявления и других документов от граждан образовательным учреждением для предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»





Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.


Решение  о возможности предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»


 





Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»








Прекращение предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»








Заявление получателя услуги об отказе от муниципальной услуги





Перевод в обучающегося в другое образовательное учреждение





Окончание обучающимся образовательного учреждения и прохождение программы среднего или основного общего образования 
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