                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                 к Постановлению

                                                                         Администрации МО «Кизнерский  район»

                                       от « 17 » мая 2012 года №  443
                                                              Об утверждении Административного 

                                                                          регламента предоставления муниципальной

                                                         услуги «Предоставление  информации из

                                                       федеральной базы данных о результатах

                                                                         единого государственного экзамена»                            

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации из федеральной базы

данных о результатах единого государственного экзамена»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации из федеральной базы

данных о результатах единого государственного экзамена»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставлении информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги, в том числе с использованием современных информационно-коммуникационных технологий, определяет сроки и последовательность административных процедур и действий при предоставлении указанной муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления

муниципальной услуги

2. Деятельность по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации из федеральной базы баз данных о результатах единого государственного экзамена (далее – услуга), осуществляется в пределах полномочий и в соответствии с нормативно-правовыми актами.

- Законом РФ от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

- Федеральным законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008г. № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009г. № 57 «Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.04.2009г. № 133 «Об утверждении Порядка формирования и ведения федеральных баз данных баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечения их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации»;

3. Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены путем обращения в управление образования по телефону, посредством направления обращения на официальный сайт администрации МО «Кизнерский  район» в сети Интернет , на личном приеме, путем направления обращения в письменной форме и по средствам электронной почты. Если обращение направляется в письменной форме, ответ дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения в управление по вопросам образования.(приложение 4). 

Почтовый адрес: 427710, УР, п. Кизнер, ул. Кизнерская 82 б.

Телефон: 8(34154) 3-16-59
Адрес электронной почты: admmo@udmnet.ru
4. Устное информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется:

Ежедневно – с 800 до 1600
Перерыв: с 1200 до 1300.
Выходные дни: суббота, воскресение.
5. Муниципальная услуга предоставляется управлением образования. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами управления  образования.

6. В рамках предоставления муниципальной услуги управление  образования осуществляет взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти Удмуртской Республики. Региональным центром обработки информации (РЦОИ), являющимся оператором баз данных Удмуртской Республики об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, муниципальными общеобразовательными учреждениями Кизнерского района.

7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

- регистрацию обращения;

- поиск запрашиваемой информации, ее обработка и систематизация;

- подготовка документированного результата;

- направление результата заявителю.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- свидетельство о результатах ЕГЭ;

- информация о результатах ЕГЭ.

 9. В результате предоставления муниципальной услуги заявителю направляется: информация о результатах единого государственного экзамена или отказ в предоставлении таких указанных сведений. 

10. Заявителями на получение информации  о результатах ЕГЭ являются физические и (или) юридические лица. 

11. Заявителями на получение информации из федеральной базы данных Удмуртской Республики единого государственного экзамена являются участники единого государственного экзамена и их родителей (законные представители). От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо  в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

12. Предоставление информации из баз данных осуществляется в электронной форме на сайте Регионального центра обработки информации Удмуртской Республики.

13. Требование от заявителей документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществлении которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, недопустимо.

14. Информация из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена, предоставляется по письменному обращению в документированном виде в течение 30 календарных дней с момента регистрации письменного заявления в управлении образования. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. По электронной почте ответ направляется в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения в управление  образования.

15. Отказ в предоставлении муниципальной услуги является:

- обращение с заявлением ненадлежащего лица;

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в случае если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения;

- наличие ответа, ранее данного заявителю по существу поставленных в письменном обращении вопросов.

16. Предоставлении муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

17. Письменные, электронные обращения о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемых заявителями или средствами почтовой связи и по средствам электронной почты, принимаются и регистрируются в управлении по вопросам образования.

18. На информационных стендах в управлении образования и на официальном сайте  администрации МО «Кизнерский район» располагаются: 

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- извлечение из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы документов для заполнения.

19. При изменении информации по предоставлению муниципальных услуг осуществляется ее периодическое обновление.

20. Места ожидания, сдачи и получения документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

21. Размещение информации по предоставлению муниципальной услуги :

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно соответствующими должностными лицами управления  образования на личном приеме, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации (публичное информирование), путем издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов и т.д.), а также с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения. 

- если информация, полученная в управлении  образования, не удовлетворит гражданина, он в праве в письменном виде, устно или в электронной форме обратиться в администрацию МО «Кизнерский район».

22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

         Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

          Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:

         - о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

         - о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

          - о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

         - о потребностях в муниципальной услуге.

         Показателями доступности и качества муниципальной услуги также является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

III. Административные процедуры

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

23.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов от заявителя является личное (очное) обращение, поступление по почте или в электронном виде в управление образования, письменного обращения заявителя по вопросу предоставления информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена , а также информации из муниципальной базы данных об участниках единого государственного экзамена и результатах единого государственного экзамена;

23.2. Должностное лицо управления  образования, осуществляющее прием документов от заявителя при его личном обращении, принимает обращение (запрос) заявителя вместе с приложенными к нему документами (при наличии их у заявителя) и регистрирует их в журнале регистрации в день поступления обращения (запроса);

23.3. При поступлении обращения заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса пользователя, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте:

- направляет пользователю в течении 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его обращения;

- распечатывает указанное обращение и передает его в день поступления обращения работнику, ответственному за регистрацию поступающих документов, для его регистрации в установленном порядке.

23.4. После регистрации обращений (запросов) заявителей работник, ответственный за регистрацию поступающих документов, передает их на рассмотрение начальнику управления  образования в день их регистрации.

23.5. Начальник управления  образования:

- определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю ( далее – исполнитель );

- дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.

23.6. Исполнитель:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;

Готовит проект ответа на письменное обращение и не позднее 1 дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства представляет на подпись начальнику управления  образования.

23.7. После подписания ответа на письменное обращение заявителя начальником управления  образования делопроизводитель направляет его заявителю. Ответ на обращение, поступившее в управление образования по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу и (или) адресу электронной почты, указанному в письменном обращении.

24. Блок-схемы последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях 1 и 2 к настоящему Регламенту. 

25. Административная процедура предоставления информации о результатах единого государственного экзамена из федеральной базы данных Удмуртской Республики состоит из следующих административных действий:

- вход в систему предоставления информации;

- авторизация заявителя в системе;

- установление совпадения данных, введенных заявителем с данными участников единого государственного экзамена; выдача результата заявителю. 

26. Сведения из баз данных  Удмуртской Республики о результатах единого государственного экзамена предоставляются при обращении заявителя на сайт Регионального центра обработки информации .

27. При обращении заявитель авторизуется на сайте как участник единого государственного экзамена путем введения в специальную электронную форму необходимого набора персональных данных участника единого государственного экзамена, таких как: фамилия, имя, отчество, а также серия и номер документа, по которому проходила регистрация на участие в едином государственном экзамене.

28. Сведения из баз данных предоставляются заявителю в электронной форме после завершения автоматизированного процесса установления совпадения введенных персональных данных с данными, содержащимися в базах данных.

29. Предоставление информации из баз данных осуществляется в течение нахождения заявителя в системе предоставления информации.

30. Предоставление информации из федеральной базы данных Удмуртской Республики о результатах единого государственного экзамена осуществляется также путем  направления утвержденных протоколов сдачи ЕГЭ Государственной экзаменационной комиссией из РЦОИ в общеобразовательные учреждения среднего (полного) общего образования. (приложение 3).  

Администрация школы знакомит каждого выпускника с количеством набранных баллов по предметам.

Родители (законные представители) выпускника также могут ознакомиться с результатами ЕГЭ по письменному заявлению.

По результатам сдачи ЕГЭ администрация общеобразовательного учреждения выдает выпускникам под роспись свидетельство о результатах ЕГЭ, в котором выставлены баллы по каждому сдавшему предмету.

Выпускник имеет право подать апелляцию по результатам ЕГЭ в течение 3 дней со дня объявления результатов.

IV. Порядок и формы контроля за

предоставлением государственной услуги

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления  образования администрации МО «Кизнерский район».

32. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля не реже двух раз в год:

- проведение текущего контроля в форме плановых и внеплановых проверок.

33. Плановые проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся в виде комплексной проверки, при проведении которой рассматривается предоставление муниципальной услуги в целом, или в виде тематической проверки, при проведении которой рассматриваются вопросы связанные с исполнением определенной административной процедуры.

34. Внеплановые проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления в управление образования соответствующих жалоб на действия (бездействия) муниципальных служащих управления  образования.

35. Муниципальные служащие управления  образования несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к предоставлению муниципальной услуги. 

36. Должностные лица, ответственные за  предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом и иным и нормативами правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

37. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений действиями (бездействием) муниципальных служащих управления  образования  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении государственной услуги

38. Действия (бездействия), решения должностных лиц управления  образования осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги,  могут быть обжалованы главе администрации МО «Кизнерский  район». 

39. Обращение подается в письменной форме, посредствам электронной почты,  либо на личном приеме и должно содержать:

- если заявитель – физическое лицо, то: фамилию, имя, отчество;

- если заявитель – юридическое лицо, то: наименование юридического лица, должность, фамилию, имя, отчество руководителя;

- почтовый адрес или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обращения;

- подпись физического лица или подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица; 

40. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, вышестоящее должностное лицо;

- признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе предоставления муниципальной услуги;

- признает действия (бездействия) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений. 

41. Письменный ответ направляет заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения в управление по вопросам образования. Ответ по электронной почте направляет заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения  в управление  образования.

42. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц управления  образования осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

	
	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных 

о результатах единого 

государственного экзамена»




Блок-схема последовательности действий

при предоставлении сведений из баз данных
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	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о 

результатах единого  государственного экзамена»




Блок – схема административной процедуры

«Выдача свидетельств о результатах единого государственного экзамена»
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	Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации 

из федеральной базы данных 

о результатах единого государственного экзамена»




Сведения о муниципальных общеобразовательных учреждениях

Кизнерского района

	№№
	Наименование учреждений
	Юридический адрес,

E-mail
	Телефоны
	Режим работы учреждения
	Ф.И.О. 

руководителя

	1. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Верхнетыжминская основная общеобразовательная школа»
	427721, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Верхняя Тыжма, ул.Шанхайская, д.14

wtigma@mail.ru
	8 (34154) 52-4-26
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Иванова Вера Михайловна

	2. 
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Вичурская основная общеобразовательная школа»
	427718, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Вичурка, ул.Школьная, д.1

vichurka@mail.ru
	8 (34154) 44-1-48
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Афанасьева Любовь Михайловна

	3. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Русско-Косинская основная общеобразовательная школа»
	427725, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Русская Коса, ул.Школьная, д.1

rysskayakosa@mail.ru
	8 (34154) 58-1-49
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Пономарева Татьяна Николаевна

	4. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Саркузская основная общеобразовательная школа»
	427720, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Саркуз, ул.Молодежная, д.6

sarkyz.shk@yandex.ru
	8 (34154) 57-2-16
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Плотникова Людмила Борисовна

	5. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Старокопкинская основная общеобразовательная школа»
	427723, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Старые Копки, ул.Молодежная, д.16

starye.kopki@yandex.ru
	8 (34154) 51-1-12
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Коброва Надежда Васильевна

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кизнерская сельская основная общеобразовательная школа
	427708, Удмуртская Республика, Кизнерский район, с.Кизнер, ул.Нагорная, 4а

selokizn@yandex.ru
	8 (34154) 3-33-04
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Орехова Валентина Семеновна

	7. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кизнерская средняя общеобразовательная школа №1»
	427710, Удмуртская Республика, Кизнерский район, п.Кизнер, ул.Школьная, 1

school_1_kizner@mail.ru
	8 (34154) 3-23-59
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Дементьева Татьяна Петровна

	8. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кизнерская средняя общеобразовательная  школа №2»
	427712, Удмуртская Республика, Кизнерский район, п.Кизнер, ул.Савина, 3

kiznschl2@mail.ru
	8 (34154) 3-52-52


	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Гребенкина Наталья Васильевна

	9. 
	 муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Балдеевская средняя общеобразовательная школа»
	427701, Удмуртская Республика, Кизнерский район, с.Балдейка, ул.Центральная, 23

baldejka@mail.ru
	8 (34154) 53-2-20
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Гребнева Тамара Валентиновна

	10. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Безменшурская средняя общеобразовательная школа»
	427709, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Безменшур, ул.Полевая, д.5

bezmensur@yandex.ru
	8 (34154) 54-2-25
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Кузнецова Валентина Николаевна

	11. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Бемыжская средняя общеобразовательная школа»
	427702, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

с.Бемыж, ул.Коммунальная, д.4

sc-bemyzh@yandex.ru
	8 (34154) 53-4-25
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Абрамова Ольга Ивановна

	12. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Верхнебемыжская основная общеобразовательная школа»
	427705, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Верхний Бемыж, ул.Молодежная, д.3

vbemyz@yandex.ru
	8 (34154) 51-3-47
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Чернов Евгений Вячеславович

	13. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Гыбданская основная общеобразовательная школа»
	427724, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Гыбдан, ул.Центральная, д.33

gybdan@mail.ru
	8 (34154) 51-2-10
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Яркова Ирина Михайловна

	14. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Кибьинская средняя общеобразовательная школа»
	427719, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

с.Кибья, ул.Школьная, д.1

kybya@mail.ru
	8 (34154) 52-2-44
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Парамонова Нина Семеновна

	15. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Короленковская основная общеобразовательная школа»
	427722, Удмуртская Республика, Кизнерский район, с.Короленко, ул.Им.Короленко, д.3

scherbakova.nadezhda2011@yandex.ru
	8 (34154) 56-1-27
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Щербаков Дмитрий Ильич

	16. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Крымско-Слудская средняя общеобразовательная школа им.Героя Советского Союза Н.С.Савина»
	427707, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

с.Крымская-Слудка, ул.Школьная, д.1

saveljevmihail@yandex.ru
	8 (34154) 51-5-55
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Савельев Михаил Матвеевич

	17. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Муркозь-Омгинская основная общеобразовательная школа
	427726, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Муркозь-Омга, ул.Верхняя, д.30

myrcoz@mail.ru
	8 (34154) 55-1-28
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Прозоров Анатолий Никифорович

	18. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Старокармыжская средняя общеобразовательная школа»
	427703, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Старый Кармыж, ул.Школьная, д.8

sch-karmyzh@mail.ru
	8 (34154) 53-3-20
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Петрова Серафима Петровна

	19. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Старободьинская средняя общеобразовательная школа»
	427729, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Старая Бодья, ул.Аллейная, д.11

ctobodi@yandex.ru
	8 (34154) 53-1-62
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Кузнецова Татьяна Евгеньевна

	20. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Ягульская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза Федора Михайловича Дербушева»
	427721, Удмуртская Республика, Кизнерский район,

д.Ягул, ул.Центральная, д.22

Yagulshck11.shkola@yandex.ru
	8 (34154) 51-4-46
	с 08.00 ч. до 17.00 ч.

понедельник – суббота 
	Малкова Татьяна Ивановна


	
	Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о  

результатах единого государственного экзамена»




	Начальнику управлении образования 

______________________ 

______________________ 

Ф.И.О заявителя проживающего по адресу 

_______________________ 

_______________________ 

_______________________ 

контактный телефон 

_______________________ 




Заявление 

Прошу Вас предоставить мне информацию 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

(указать, какая конкретно нужна информация) 

«____» ______________ 20   г.         _________________        ________________

                                                                         (подпись заявителя)               (Ф.И.О. заявителя) 

	Администрация 

муниципального образования «Кизнерский район»

Удмуртской Республики
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	Удмурт Элькунысь «Кизнер ёрос» муниципал кылдытэтлэн администрациез


СОГЛАСОВАНО

Глава МО «Кизнерский район»

__________Плотников А.И.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От  «17» мая  2012 г.   
	                                                №                              


	443


пос. Кизнер                                                          
Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации  из 

федеральной базы данных о результатах

единого государственного экзамена»

В соответствии с постановлением  Администрации МО «Кизнерский район»  от 04 апреля 2012 года № 279 «Об утверждении перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями  и иными организациями, в которых размещаются муниципальное задание (заказ), предоставляемых в электронной форме», руководствуюсь Уставом МО «Кизнерский район», Администрация муниципального образования «Кизнерский район» Удмуртской Республики ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации  из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» (Приложение №1)

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления  муниципального образования  «Кизнерский район» в сети Интернет, а также в местах исполнения  данной муниципальной услуги.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления Образования Администрации МО «Кизнерский район» В.М. Чернышева


Глава Администрации 

МО «Кизнерский район»                                                                              М.А. Газизуллин

Проект вносит

Зам.Начальника Управления образования 

Администрации 

МО «Кизнерский район»                                                                               Г.В.Бурнышева

СОГЛАСОВАНО:

Начальник правового отдела                                                                         С.С. Яковлев

Зам. Главы Администрации МО «Кизнерский район»

по социальным вопросам                                                                             Н.А. Жихарева

Зам. Главы Администрации МО «Кизнерский район»

по финансовым вопросам - начальник Управления финансов

администрации МО «Кизнерский район»                                                   П.Б. Горбунов

	Администрация 

муниципального образования «Кизнерский район»

Удмуртской Республики
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	Удмурт Элькунысь «Кизнер ёрос» муниципал кылдытэтлэн администрациез


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От  «17» мая  2012 г.   
	                                                №                              


	443


пос. Кизнер                                                          
Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации  из 

федеральной базы данных о результатах

единого государственного экзамена»

В соответствии с постановлением  Администрации МО «Кизнерский район»  от 04 апреля 2012 года № 279 «Об утверждении перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями  и иными организациями, в которых размещаются муниципальное задание (заказ), предоставляемых в электронной форме», руководствуюсь Уставом МО «Кизнерский район», Администрация муниципального образования «Кизнерский район» Удмуртской Республики ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации  из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» (Приложение №1)

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления  муниципального образования  «Кизнерский район» в сети Интернет, а также в местах исполнения  данной муниципальной услуги.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления Образования Администрации МО «Кизнерский район» В.М. Чернышева


Глава Администрации 

МО «Кизнерский район»                                                                              М.А. Газизуллин

Окончание процедуры предоставления информации о результатах ЕГЭ


(30 дней с дня регистрации)





Выдача свидетельства о результатах ЕГЭ 





Распечатка свидетельства о результатах ЕГЭ, заверена подписью и печатью





 Отказ выдачи свидетельства о ЕГЭ


(30 дней с дня регистрации)





Форму базы свидетельства ЕГЭ и передача доступа для распечатки свидетельства о результатах ЕГЭ РЦОИ 





Проведение проверки сведений о результатах ЕГЭ





Передача специалистом информации о заявлении в Федеральный центр сотруднику, ответственному за ведение баз данных участников ЕГЭ 





Обращение заявителя для получения свидетельств о результатах ЕГЭ 





Начало процедур выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ 





Информация об отсутствии 


запрашиваемых сведений в базах данных Удмуртской Республики


(30 дней с дня регистрации)





Информация об


 участии и результаты участия (30 дней с дня регистрации)





регистрации обращения)





Наличие совпадения





Установление совпадения введенных персональных данных с 


информацией, содержащейся в базах данных





Авторизация заявителя в системе путем ввода набора 


персональных данных участника единого государственного 


экзамена





Вход в систему предоставления из баз данных Удмуртской Республики о результатах


 единого государственного экзамена








