Приложение № 1 К Постановлению Администрации МО «Кизнерский  район»                               от   29.09.2019 года № 754
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения (организации), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» в новой редакции. 
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации муниципального образования «Кизнерский район» от 27.03.2019 года № 185)
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения (организации), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента является предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения (организации), реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (далее - Регламент, муниципальная услуга соответственно) – процедура приема заявлений о зачислении детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет (сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на территории Российской Федерации, являющиеся родителями (законными представителями) ребенка в возрасте от 2 месяцев (при наличии условий) до 8 лет, проживающие на территории МО «Кизнерский район» (далее - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информация о месте нахождения, графике работы, номере телефона для справок, организаций предоставляющих муниципальную услугу предоставлена в Приложении № 1. 
         Администрация муниципального образования «Кизнерский район» (далее – Администрация) расположена по адресу: 427710, Удмуртская Республика, п. Кизнер, ул. Красная, 16, телефон (факс)  (8-34154) 3-14-98.

Адрес электронной почты: kizner-adm@udm.net.
Адрес официального сайта муниципального образования «Кизнерский район», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги:  www.mykizner.ru .

График работы Администрации: 

понедельник – пятница с 08.00 часов до 17.00 часов, 

перерыв на обед с 12.00 часов до 13.00 часов; 

предпраздничные дни с 08.00 часов до 16.00 часов;

суббота, воскресенье – выходной.
Информация о муниципальной услуге размещена в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал услуг), в муниципальной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru (далее - Региональный портал услуг), на официальном сайте МО «Кизнерский район» в сети  «Интернет» .
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Управление образования Администрации МО «Кизнерский район» (далее Управление), находящееся по адресу: УР, п.Кизнер, ул.Карла Маркса, 23, тел.(34154)3-16-95, в муниципальные бюджетные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее Учреждение) в устной форме лично; в письменной форме, в том числе по адресу электронной почты учреждения, если таковой имеется.
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме специалистом Управления, заведующей учреждения, которые несут ответственность за полноту, грамотность, доступность и достоверность проведенного консультирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист Управления, заведующая учреждения, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.2. Подать запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о выдаче документов в МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР», заявители-получатели муниципальной услуги (далее заявители) могут по предварительной записи посредством:

      а) личного обращения в офис МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР»; 

      б) при обращении по телефонам 8(34154)31794;

    в) через официальный сайт МО «Кизнерский район» в разделе «Обращения граждан»- «Новое обращение» по адресу: http://www.mykizner.ru/feedback/new.php (далее по тексту- «сайт района»), с помощью специально разработанной формы, размещенной на сайте района;

     г) при обращении на официальный сайт МО «Кизнерский район»: kizner-adm@udm.net.

     Предварительная запись на прием запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о выдаче документов (далее – предварительная запись), предоставляет заявителю право осуществить подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о выдаче документов, в дату, время и место, указанные в ответе на обращение.
.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
-Управление образования  Администрации МО «Кизнерский район».

-Муниципальные бюджетные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (Приложение № 1).

- МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР».
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального Закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Управление, Учреждение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в  перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный Кизнерским районным Советом депутатов. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- прием заявления о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады); 
-  постановка на соответствующий учет;
- отказ в постановке на соответствующий учет.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с момента подачи заявления Заявителем.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 года;

- Конституция Российской Федерации;
- Конституция Удмуртской Республики;
- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Закон Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным Законом от 01 декабря 2014г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Указом Главы Удмуртской Республики от 21 января 2015 г. №1 «Об отдельных вопросах совершенствования системы государственного управления в Удмуртской Республике»;

- настоящий Регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявителю необходимо представить следующие документы:

- паспорт подающего заявление; 

- свидетельство о рождении ребенка;

- заявление установленного образца (приложение №2);
2.6.2. Заявителям, имеющим внеочередное право на предоставление дошкольного образования, дополнительно необходимо иметь один из следующих документов:

- удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

- удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска;

- справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения;

- удостоверение прокурора, либо справка с места работы;

- удостоверение судьи, либо справка с места работы;

- удостоверение служащего, проходящего правоохранительную службу в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, которым в установленном порядке присвоены специальные звания, либо справка с места работы;

- удостоверение сотрудника следственных органов: руководители следственных органов Следственного комитета, следователи, а также другие должностные лица Следственного комитета, имеющие специальные или воинские звания либо замещающие должности, по которым предусмотрено присвоение специальных или воинских званий, либо справка с места работы;

- удостоверение сотрудника или военнослужащего из числа погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также из числа сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, либо справка с места службы;

- удостоверение военнослужащего из числа погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защиты граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, либо справка с места службы;

- удостоверение военнослужащего или сотрудника органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, либо справка с места службы.

2.6.3. Заявителям, имеющим первоочередное право на предоставление дошкольного образования, дополнительно необходимо иметь один из следующих документов:

- удостоверение многодетной семьи или свидетельства о рождении троих и более детей в семье;

- справка бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности ребенка или родителя (законного представителя);

- справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи;

- удостоверение сотрудника полиции или справка по месту работы;

- справка из органов социальной защиты о гибели либо увечье сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- справка из органов социальной защиты о гибели сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- справка из органов социальной защиты об увольнении сотрудника полиции со службы в полиции, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы;

- справка из органов социальной защиты о смерти гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- справка с места работы или из органов социальной защиты о том, что ребенок находится (находился) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации;

- удостоверение сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции, либо справка с места работы.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

Управление, Учреждение, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления  и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Управление, Учреждение, АУ «МФЦ в Кизнерском районе» по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- возраст ребенка (8 лет и старше);

- документы, представленные заявителем для исполнения муниципальной функции, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (имеют неоговоренные исправления, нечитаемый текст, нарушена целостность документа, не подписано заявителем, не указана фамилия заявителя, не указан почтовый, электронный  адрес заявителя.).

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1 Основанием для отказа в зачислении ребенка в учреждение является:
- наличие у ребенка Заявителя путевки в Учреждение, подведомственное Управлению;

- наличие заключения учреждения здравоохранения  о состоянии здоровья ребенка, не позволяющем посещать Учреждении;
- отсутствие сведений из документов, указанных в п.2.6 настоящего Регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги 

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги при непосредственном (личном) обращении  в Управление, Учреждение, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» при получении результата не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги
Документы, направленные почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в день получения с указанием даты получения.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работ. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2.14.2. Помещение Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» должно быть оборудовано противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.14.3. На территории, прилегающей к месторасположению Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее одного  для инвалидов.

2.14.4. Вход в здание Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование учреждения, пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

2.14.5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.

2.14.6.  Прием граждан Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан.

2.14.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе для инвалидов, использующим кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР».
Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР».
2.14.8. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

визуальной,  текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги, изменения справочных сведений;

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

2.14.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.14.10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующим кресла-коляски.

2.14.11. Кабины для приема граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.14.12. Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.

2.14.13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Управлении, АУ «МФЦ в Кизнерском районе».

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.14.14. Прием граждан ведется специалистами по приему населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

2.14.15. Специалист по приему населения обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

2.14.16. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР», работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

2.14.17. Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персноальным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам (принтером).

2.14.18. При организации рабочих мест должностных лиц Управления, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» и  мест по приему граждан в Управлении, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

2.14.19. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на прием по телефону МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» указанному в пункте 1.3. настоящего Регламента.

При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приему населения желаемое время приема.

При определении времени приема по телефону специалист по приему населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и времени, удобного гражданину.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином и Региональном портале услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальных сайтах образовательных учреждений, Управления образования;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя на решения, действия (бездействия) специалистов Управления, заведующих учреждений при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных при предоставлении муниципальной услуги.
Управление, Учреждение, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» обеспечивают организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных при их обработке, хранении и использовании в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
В электронной форме муниципальная услуга предоставляется посредством информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого и Регионального порталов услуг. В этом случае идентификация и удостоверение прав заявителя на получение государственной услуги осуществляется на основе логина (СНИЛС) и пароля, вводимых заявителем при входе в вышеуказанные информационные системы или на основании идентификационных данных, содержащихся на универсальной электронной карте, в случае осуществления доступа заявителя на Едином портале услуг или Региональном портале государственных услуг (далее – Сервис) посредством такой карты, с использованием единой системы идентификации и аутенфикации.

Авторизованный доступ пользователя универсальной карты к получению государственной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии с положениями статьи 23 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Прилагаемые к заявлению материалы должны быть отсканированы с подлинных экземпляров, имеющих соответствующие подписи и печати.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
        3.1.Прием заявлений и постановка на учет при личном обращении заявителя.

При обращении Заявителя лично предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- рассмотрение заявления и документов для  постановки на учет детей  для направления в дошкольные образовательные учреждения;  

- принятие решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей для направления в дошкольные образовательные учреждения,
 - проверка наличия и полноты представленных Заявителем сведений.

- внесение сведений о Заявителе, его ребенке, об Учреждениях в журнал учета, либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя со сведениями из документов указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, сведениями о месте проживания Заявителя.

Заведующая Учреждения, специалист Управления, специалист МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР»:
- проверяет наличие и полноту представленных сведений в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента;
- принимает решение о постановке на учет, либо отказе в постановке на учет;
- фиксирует получение документов путем внесения сведений в журнал учета (приложение №3);
- оформляет согласие на обработку персональных данных Заявителя и ребенка;
- выдает заявителю уведомление о постановке на учет ( приложение №4);
- заносит данные Заявителя в Единую информационную систему в течение 7 рабочих дней.

3.1.1. Сроки административных процедур:

- прием заявления и документов для постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места  в дошкольные образовательные учреждения,  рассмотрение заявления и документов для  постановки на учет детей  для направления в дошкольные образовательные учреждения составляет 5 минут.

- принятие решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей для направления в дошкольные образовательные учреждения и постановка на учет детей нуждающихся в предоставлении места  в дошкольные образовательные учреждения, составляет 10 минут.

3.1.2. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги в электроном виде.

3.1.2.1. Проверка наличия и полноты  представленных Заявителем сведений.

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя со сведениями из документов указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, сведениями о месте проживания Заявителя, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления, заведующая учреждением, МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» проверяет наличие и полноту представленных сведений в соответствии с пунктом 2.6. 
настоящего Регламента, проверяет наличие (отсутствие) оснований для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Регламента, предупреждает Заявителя о последствиях предоставления недостоверных сведений.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.2. Внесение сведений о Заявителе, его ребенке, об Учреждениях на Сервис либо подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Началом административной процедуры является наличие оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления, заведующая Учреждением, специалист МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» вносит сведения о Заявителе, его ребенке, об Учреждениях (от одного до семи) выбранных Заявителем на Сервис либо готовит, подписывает и выдает Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является формирование на Сервисе от одного до семи Заявлений либо выдача Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.3. Регистрация сформированных на Сервисе Заявлений, выдача сформированных на Сервисе уведомлений о регистрации Заявлений на Сервисе.

Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированных на Сервисе Заявлений.

Специалист Управления, заведующая Учреждением, специалист МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» выбирает на Сервисе обозначение операции «одобрить» и выдает сформированное на Сервисе уведомление о регистрации Заявления на Сервисе.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является Постановка Заявления на учет и выдача сформированного на Сервисе уведомления Заявителю о регистрации Заявления на Сервисе.

3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения при подаче Заявления в электронной форме
При подаче Заявления в электронной форме предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.6. и 2.8. настоящего Регламента.

- регистрация Заявления на Сервисе или отказ в предоставлении муниципальной услуги и направление уведомления о регистрации Заявления на Сервисе либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Сроки административных процедур:

- выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.6. и 2.8. настоящего Регламента осуществляется в течение 5 минут;

- регистрация Заявления на Сервисе или отказ в предоставлении муниципальной услуги и направление уведомления о регистрации Заявления на Сервисе либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 10 минут.

3.2.2. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.1. Выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.6. и 2.8. настоящего Регламента.

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является направление сформированных Сервисом Заявлений для рассмотрения специалисту Управления, заведующей Учреждения, специалисту МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР». Для формирования Заявлений Сервисом Заявителю необходимо выполнить следующие процедуры:

- зарегистрироваться на Сервисе;

- внести на Сервис сведения о себе и ребенке, необходимые для предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента;

- выбрать  Учреждения (Приложение №1 к настоящему Регламенту).

Специалист Управления, заведующая Учреждением, специалист МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР»  выявляет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.6. и 2.8. настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

Результатом выполнения административной процедуры является выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. Регистрация Заявления на Сервисе или отказ в предоставлении муниципальной услуги и направление уведомления о регистрации Заявления на Сервисе либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Началом административной процедуры является наличие оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления, заведующая Учреждением, специалист МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР» выбирает на Сервисе обозначение операции «одобрить» или «отклонить» и направляет посредством Сервиса сформированное на Сервисе уведомление о регистрации Заявления в электронной очереди либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является постановка Заявления на учет и направление уведомления Заявителю о регистрации Заявления на Сервисе либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа.

IV. Формы контроля  исполнения административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги специалистами, принятием решений должностными лицами Администрации муниципального образования «Кизнерский район» осуществляется постоянно в процессе осуществления предусмотренных Административным регламентом административных процедур с учетом сроков их осуществления, а также путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется Главой муниципального образования «Кизнерский район», заместителем главы Администрации муниципального образования «Кизнерский район», курирующий вопросы образования, начальником Управления образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район», иными лицами по поручению Главы муниципального образования «Кизнерский район», либо начальника Управления образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район».
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав граждан и
юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением конкретных административных процедур (тематические проверки).

4.2.4. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы муниципального образования «Кизнерский район», приказа начальника Управления образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район».
4.2.5. Результаты проведенных проверок оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. К акту прилагаются необходимые документы, в том числе объяснительные записки должностных лиц, сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.6. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченные должностные лица и специалисты в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации также вправе:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.

4.4.3. Должностные лица, осуществляющие полномочия по предоставлению муниципальной услуги, принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.4.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Управление образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район».

Уполномоченным лицом для рассмотрения жалобы и принятия решения по ней в Управлении образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район»  является начальник Управления образования Администрации муниципального образования «Кизнерский район», либо лицо его замещающее. 

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

  1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-Федеральный закон № 210-ФЗ)

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
             1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской Республики. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона №210-ФЗ и настоящей статьи не применяются.

3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 1 к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные учреждения , реализующие основную
 образовательную программу дошкольного образования
 (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги.: 

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефон

	Управление образования Администрации  муниципального образования «Кизнерский район»
	427710,

Удмуртская Республика,

п. Кизнер,

ул. Карла Маркса, 23
	(34154) 3-16-95



	МФЦ Кизнерского района филиала «Можгинский» АУ «МФЦ УР»
	427710, Удмуртская Республика, п. Кизнер, ул. Карла Маркса, 23
	(34154) 3-17-94 

	Администрация муниципального образования «Кизнерский район» 
	427710, Удмуртская Республика, п. Кизнер, ул. Красная, 16
	(8-34154) 3-14-98




Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу:

	№№
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефоны

	1. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кизнерский детский сад общеразвивающего вида №1 
	427710, УР, Кизнерский район, п. Кизнер, ул. Красноармейская, 27


	(34154) 3-18-63

	2. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кизнерский детский сад № 2
	427712, УР, Кизнерский район, п. Кизнер, ул. Садовая, 2


	(34154) 3-40-86

	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Кизнерский детский сад № 4»
	427711, УР, Кизнерский район, п. Кизнер, ул. Сосновая, 31

	(34154) 3-11-70
(34154) 3-63-15

	4. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кизнерский детский сад общеразвивающего вида № 5 «Сказка» 
	427712, УР,  Кизнерский район, п. Кизнер, ул. Савина, 21 а


	. (34154) 3-50-00

	5. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кизнерский детский сад № 7
	427708, УР, Кизнерский район, с. Кизнер, ул. Механизаторов, 6


	(34154) 3-31-60

	6. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Ягульский детский сад
	427715, УР, Кизнерский район, д. Ягул, ул. Центральная, 20


	(34154) 51-4-33

	7. 
	  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Балдеевский детский сад          
	427701, УР, Кизнерский район, с. Балдейка, ул. Центральная 21
	(34154) 53-2-20

	8. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Удмурт- Сарамакский детский сад          
	427706, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д. Удмурт-Сарамак, ул. Нагорная, 3


	(34154) 50-2-21

	9. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Старокармыжский  детский сад          
	427703, УР, Кизнерский район, д. Старый Кармыж, ул. Азина, 11


	8(34154) 53-3-20



	10. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Бемыжский  детский сад          
	427712, УР, Кизнерский район, с. Бемыж, ул. Коммунальная, 1.


	(34154) 53-4-72

	11. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Саркузский детский сад          
	427720, УР, Кизнерский район, д. Саркуз, ул. Молодежная 10-1
	(34154) 57-2-10

	12. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кибьинский детский сад          
	427719, УР, Кизнерский район, с. Кибья, ул. Школьная , 10


	(34154) 52-2-49



	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Безменшурская основная общеобразовательная школа»
	427709, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Безменшур, ул.Полевая, 5


	(34154) 54-2-25



	14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Старободьинская средняя общеобразовательная школа»
	427729, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д. Старая Бодья, ул. Аллейная, 11
	(34154) 53-7-62



	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верхнетыжминская основная общеобразовательная школа»
	427721, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д. Верхняя Тыжма, ул. Шанхайская,14
	(34154) 52-4-26



	16
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верхнебемыжская основная общеобразовательная школа»
	427705, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д. Верхний Бемыж, ул. Молодежная,3
	(34154) 51-3-47



	17
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Вичурская основная общеобразовательная школа»
	427718, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д. Вичурка, ул. Школьная,1
	(34154) 32-4-48



	18
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Короленковская основная общеобразовательная школа»
	427722, Удмуртская Республика, Кизнерский район, с.Короленко, ул. Им.Короленко, 3
	(34154) 56-2-27



	19
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Старокопкинская основная общеобразовательная школа»
	427723, Удмуртская Республика, Кизнерский район, д.Старые Копки, ул. Молодежная,16
	(34154) 51-6-12




 Приложение № 2 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные учреждения, реализующие основную
 образовательную программу дошкольного образования
 (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
	
	Начальнику Управления образования Администрации МО «Кизнерский район»

Бурнышевой Г.В.

	
	(ФИО родителя (законного представителя) ребёнка)

Документ, удостоверяющий личность:

______________________________________

______________________________________

(вид документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

проживающего по адресу: ______________

______________________________________

Контактный телефон:___________________

E-mail: _______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить место в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования, в муниципальном образовании «________________________________________________» для моего ребенка _____________________________________________________________________________,
ФОИ ребёнка, дата рождения

родителем (законным представителем), которого я являюсь.

Документ, удостоверяющий личность ребенка: _____________________________________

(свидетельство о рождении, серия, номер, дата выдачи)

Список дошкольных образовательных учреждений в порядке убывания приоритетов сверху вниз:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Особые отметки:

Категории льгот: ______________________________________________________________

(указать наличие внеочередного или первоочередного права на получение места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования)
Потребность (в группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленностей) _____________________________________________________________

Дата желаемого зачисления: 01 сентября «________» года (укажите год).

Желаемый язык обучения в группе: ______________________________________________

Время пребывания: ____________________________________________________________

                                                  (группа кратковременного пребывания, полного дня пребывания, круглосуточного пребывания)

В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садов предлагать другие варианты:  _____________________________________________________________

(да, нет)

Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождения ребенка на Портале государственных и муниципальных услуг.
Дата подачи заявления:  __________________
Обязуюсь, в случае изменения моих данных и данных ребенка, предоставить информацию об изменениях в управление образованием.

«_______»_____________________ г.

_____________________ (_________________________) 

               подпись                                            расшифровка подписи
Заявление на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________________,

ФИО заявителя

проживающий по адресу _______________________________________________________

(адрес прописки, регистрации)
_____________________________________________________________________________, 

_____________________________________________________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи)
с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие на обработку персональных данных:

_____________________________________________________________________________ (ФИО заявителя, адрес прописки, регистрации, вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором __________________________________________________________

                                            (указать наименование, адрес оператора, осуществляющего обработку персональных данных)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.
Дата _____________________                         Личная подпись заявителя_________________
Приложение № 3    к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные учреждения, реализующие основную
 образовательную программу дошкольного образования
 (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
ЖУРНАЛ 

регистрации  и учета заявлении  по предоставлению муниципальной услуги 

	Регистрац.номер
	Дата
	№ дет.сада
	Ф.И. О.

ребенка
	Дата рождения
	Информация о родителях (законных представителях) Ф.И.О., место работы
	Домашний адрес,

 Конт.телефон
	Документы, подтверждающие право на льготы
	Личная подпись родителя (законного представителя
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Приложение № 4 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные
 образовательные учреждения, реализующие основную
 образовательную программу дошкольного образования
 (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
УВЕДОМЛЕНИЕ.

 О регистрации  и учете заявлений по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

 

Настоящее уведомление выдано       ____________________________________________________

                                                                          (Ф.И.О. заявителя)

в том, что ___________________________________________________________________________

(Ф.И. ребенка, дата рождения)

 

  состоит в Журнале учета очередности (реестре) под  № _____________________________________
                                                              (регистрационный номер и дата регистрации)
Список ДОУ( в порядке убывания приоритетов)         ____________________________________

 

______________________________________________________

(Дата, подпись, Ф.И.О. ответственного лица)

 
