   Утверждено постановлением

Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Кизнерский район 

                                                               Удмуртской Республики» от       декабря 2025г. №   

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
 «Принятие решения об организации и проведении, 
либо об отказе в организации и проведении ярмарки»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента                                                                          
Настоящий административный регламент (далее - регламент) устанавливает состав, последовательность, сроки и особенности выполнения административных процедур по предоставлению услуги, в том числе в электронном форме, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, либо его должностного лица, ответственного за предоставления услуги.
1.2. Круг заявителей

Заявителями услуги являются юридические лица, индивидуальные
предприниматели, зарегистрированные  в
 установленном законодательством порядке, уполномоченный орган государственной власти Удмуртской Республики, уполномоченный орган местного самоуправления муниципального образования в Удмуртской Республике (далее - орган государственной власти, орган местного самоуправления), имеющие намерение организовать ярмарку на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель заявителя).
              1.3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки» в виде внесения сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах территории муниципального образования (далее – Перечень ярмарок), по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту или отказа во внесении сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок.
2.2. Наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики, промышленности и торговли Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики», находящимся по адресу: Удмуртская Республика, Кизнерский район, пос. Кизнер, ул. Красная,16, кабинет 25, тел. 83415431788, oek-kizner@mail.ru.

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления услуги являются:
1) решение Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики»;

2) решение Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об отказе в организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Проведение ярмарки без соответствующего решения об организации и проведении ярмарки не допускается.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
                         Максимальный срок предоставления услуги, исчисляемый с даты регистрации запроса о предоставлении услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет:

1) 11 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя посредством Единого портала; 

11 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя в офис МФЦ Кизнерского района АУ «МФЦ УР», находящийся по адресу: Удмуртская Республика, Кизнерский район, пос. Кизнер, ул. Карла Маркса,23, тел. 83415431796, mfc-kizner@mail.ru.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителя (представителя заявителя).
2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
              Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) посредством Единого портала – 1 рабочий день;

2) в МФЦ – 1 рабочий день.

              2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги считаются:

1) полнота, достоверность информации;

2) простота и ясность изложения информации на информационном стенде; 

3) осуществление специалистом консультирования заявителей по вопросам заполнения уведомления, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги считаются:

1) уменьшение максимального срока ожидания при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

2) уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.

             2.8. Иные требования к предоставлению услуги.

 2.8.1.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:

а) Единый портал - https://uslugi.udmurt.ru/?returnUrl=/;

б) Единая система межведомственного электронного взаимодействия - https://sc.digital.gov.ru/en/home;

в) Государственная информационная система Удмуртской Республики «Система предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Удмуртской Республике» - https://tp.udmr.ru/;
г) Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» - https://esia.gosuslugi.ru/login/.

2.8.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, могут быть поданы в МФЦ. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, не предусмотрена.
2.8.4. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением услуги только совершеннолетним заявителям.
2.8.5. Порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку услуга не предоставляется несовершеннолетним заявителям.

2.8.6. При получении результата предоставления услуги на Едином портале в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможность получения в МФЦ по желанию заявителя заверенного МФЦ документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги..
2.9.1. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющее намерение организовать ярмарку, в срок не ранее 60 календарных дней и не позднее 30 календарных дней до начала проведения ярмарки, включая дату (период) проведения монтажа ярмарки, направляют в орган местного самоуправления, на территории которого предполагается организация ярмарки, заявление об организации и проведении ярмарки или МФЦ (далее - заявление) (приложение 1).

К заявлению прилагаются:

1) копия утвержденного плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

2) согласие собственника (землепользователя, землевладельца) земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки или копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в случае, если данные права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
В случае отсутствия у организатора ярмарки ярмарочной площадки, в заявлении необходимо указать пункт из Перечня ярмарочных площадок, собственником которых является муниципальное образование «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики», на которых муниципальное образование дает согласие на проведение ярмарок в границах территории муниципального образования (далее – Перечень ярмарочных площадок).

Порядок предоставления земельных участков для организации и проведения ярмарки определяется органом местного самоуправления.

В случае поступления двух и более заявлений об организации и проведении ярмарки, ярмарочная площадка предоставляется на конкурсной основе с учетом законодательства о защите конкуренции. Порядок предоставления ярмарочной площадки на конкурсной основе разрабатывается органом местного самоуправления.

Требовать от заявителя (представителя заявителя) представления документов и сведений, не относящихся к предоставлению муниципальной услуги, уполномоченное лицо не вправе.

2.9.2. Орган местного самоуправления в рамках межведомственного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает следующие документы сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие права заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости в случае, если заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего регламента;
4) сведения налогового органа об исполнении юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

5) сведения о градостроительном зонировании и (или) разрешенном использовании земельного участка.

2.9.3. Заявителем (представителем заявителя) по желанию могут быть пред​ставлены иные документы, которые имеют значение при рассмотрении вопроса об организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики», в том числе копию технического (кадастрового) паспорта на объект или объекты не​движимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация и проведение  ярмарки.

Также, по своему желанию заявитель (представитель заявителя) дополнительно может предста​вить иные документы, которые имеют значение при рассмотрении вопроса об организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».

Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги и представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1.В приеме документов может быть отказано в случае если:

1) заявление написано неразборчиво

2) заявление написано карандашом; 

3) имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно понять их содержание;

4) в представленных документах имеются недостоверные данные или искаженная информация;

5) не представлены один и более документы, необходимые для предоставле​ния услуги в соответствии с пунктом 2.9. настоящего регламента. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги вручается (направляется) заяви​телю (представителю заявителя) в срок до 3 рабочих дней после принятия решения.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов согласно перечню, определенному подпунктом 2.9.1 пункта 2.9 настоящего регламента;

-  поступление в орган, предоставляющий услугу, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления и иных организаций на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» и внесения сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах  территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Принятие решения Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об отказе в организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» и внесения сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах  территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» по указанному основанию допускается в случае, если орган, предоставляющий услугу, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для принятия решения Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» и внесения сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах  территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» в соответствии с подпунктом 

HYPERLINK \l "sub_47"
2.9.1 пункта 2.9 настоящего регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение 11 (одиннадцати) рабочих дней со дня направления уведомления.

Решение об отказе в организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» и внесения сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах  территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подпунктом 2.9.1 пункта 2.9 и пунктом 2.10.1. настоящего регламента.

2.10.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа во внесении сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок являются:

1) отсутствие у заявителя права собственности (пользования, владения) на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, либо согласия собственника (пользователя, владельца) указанного земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки;

2) установление несоответствия испрашиваемой ярмарочной площадки градостроительному зонированию и (или) разрешенному использованию земельного участка либо установление невозможности, исходя из требований законодательства, осуществления торговли на испрашиваемой ярмарочной площадке;

3) непредставление заявителем, имеющим намерение организовать ярмарку, документов, предусмотренных пунктом 10 Порядка, утвержденного постановление Правительства Удмуртской Республики от 27.05.2020г. №228,  либо представление их с нарушением установленного срока, либо наличие в представленных документах неполной и (или) недостоверной информации;
4) отсутствие достаточной площади земельного участка (объекта недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в соответствии с утвержденным заявителем планом мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

5) определение заявителем, не имеющим ярмарочной площадки для проведения ярмарки, земельного участка (объекта недвижимости), не включенного в Перечень ярмарочных площадок;
6) наличие у юридического лица или индивидуального предпринимателя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

7) наличие сведений в реестре недобросовестных организаторов (операторов) ярмарок, предусмотренного пунктом 30 Порядка, утвержденного постановление Правительства Удмуртской Республики от 27.05.2020г. №228;
8) наличие решения об отказе в организации и проведении ярмарки по результатам проведенного конкурса, принятого в порядке, предусмотренном пунктом 9 Порядка, утвержденного постановление Правительства Удмуртской Республики от 27.05.2020г. №228.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается (направляется) заяви​телю (представителю заявителя) в срок до 3 рабочих дней после принятия решения.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении  услуги административных процедур

При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;

д) предоставление результата услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

         Информация об изменения статуса рассмотрения заявления направляется заявителю посредством Единого портала, либо уведомлением МФЦ о решении Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об организации или отказе в проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Приложение 1
                                   к административному регламенту
«Принятие решения об организации и проведении, 

либо об отказе в организации и проведении ярмарки»
Форма

______________________________________

(наименование государственного органа,

органа местного самоуправления)

Заявление
об организации и проведении ярмарки

Заявитель_______________________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное наименование заявителя)

юридический адрес/место жительства индивидуального предпринимателя:

__________________________________________________________________________________,

фактический адрес:_________________________________________________________________,

контактный телефон, адрес электронной почты_________________________________________,

ИНН_____________________________________________________________________________,

государственный     регистрационный    номер   записи   о государственной

регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя:

__________________________________________________________________________________
в лице руководителя________________________________________________________________
заявляет Вам о намерении организовать и провести ярмарку:

название ярмарки__________________________________________________________________
тип ярмарки_______________________________________________________________________
место проведения ярмарки (адрес, ориентир)___________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(указать пункт из Перечня ярмарочных площадок в случае, если организатор

ярмарки не имеет ярмарочную площадку для ее проведения)
Дата (период) проведения ярмарки с ___________________________ по ___________________

Дата (период) проведения монтажа/демонтажа с ___________ по ____________/

с ____________________________________ по _________________________________________
Режим работы ярмарки_____________________________________________________________
Документ,    подтверждающий   права   заявителя   на объекты недвижимости

_____________________________________________________________________________________________
(информация о документе: наименование, номер, число, вид права)

_____________________________________________________________________________________________
Согласен на получение информации о решении по данному заявлению по электронной почте.

Заявитель___________________ ________________________________________________________________
М.П.                      (подпись)                                                                        (Ф. И. О.)

Согласовано:________________________________________________________________________________
                   (полное наименование собственника объекта(ов) недвижимости)

Собственник недвижимого имущества________________ _____________________________________
М.П.                                                                                  (подпись)                                         (Ф. И. О.)

Заявитель___________________ ________________________________________________________________
М.П.                       (подпись)                                                                     (Ф. И. О.)                  
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