   Утверждено постановлением

Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Кизнерский район 

                                                               Удмуртской Республики» от       декабря 2025г. №   

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право организации розничных рынков»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента                                                                          
Настоящий административный регламент (далее - регламент) устанавливает состав, последовательность, сроки и особенности выполнения административных процедур по предоставлению услуги, в том числе в электронном форме, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, либо его должностного лица, ответственного за предоставления услуги.
1.2. Круг заявителей

Заявителями услуги являются юридические лица, индивидуальные
предприниматели, зарегистрированные  в
 установленном законодательством порядке, уполномоченный орган государственной власти Удмуртской Республики, уполномоченный орган местного самоуправления муниципального образования в Удмуртской Республике (далее - орган государственной власти, орган местного самоуправления), имеющие намерение организовать розничный рынок на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель заявителя).
              1.3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков» в виде раз​решения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.

2.2. Наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики, промышленности и торговли Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики», находящимся по адресу: Удмуртская Республика, Кизнерский район, пос. Кизнер, ул. Красная,16, кабинет 25, тел. 83415431788, oek-kizner@mail.ru.

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления услуги являются:
1) решение Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об организации розничных рынков на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики»;

2) решение Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об отказе в организации розничных рынков на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Организация розничных рынков без соответствующего решения об организации  не допускается.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
                         Максимальный срок предоставления услуги, исчисляемый с даты регистрации запроса о предоставлении услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет:

1) 11 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя посредством Единого портала; 

11 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя в офис МФЦ Кизнерского района АУ «МФЦ УР», находящийся по адресу: Удмуртская Республика, Кизнерский район, пос. Кизнер, ул. Карла Маркса,23, тел. 83415431796, mfc-kizner@mail.ru.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителя (представителя заявителя).
2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
              Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления услуги:

1) посредством Единого портала – 1 рабочий день;

2) в МФЦ – 1 рабочий день.

              2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги считаются:

1) полнота, достоверность информации;

2) простота и ясность изложения информации на информационном стенде; 

3) осуществление специалистом консультирования заявителей по вопросам заполнения уведомления, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги считаются:

1) уменьшение максимального срока ожидания при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

2) уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.

             2.8. Иные требования к предоставлению услуги.

 2.8.1.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:

а) Единый портал - https://uslugi.udmurt.ru/?returnUrl=/;

б) Единая система межведомственного электронного взаимодействия - https://sc.digital.gov.ru/en/home;

в) Государственная информационная система Удмуртской Республики «Система предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Удмуртской Республике» - https://tp.udmr.ru/;
г) Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» - https://esia.gosuslugi.ru/login/.

2.8.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, могут быть поданы в МФЦ. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, не предусмотрена.
2.8.4. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением услуги только совершеннолетним заявителям.
2.8.5. Порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку услуга не предоставляется несовершеннолетним заявителям.

2.8.6. При получении результата предоставления услуги на Едином портале в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможность получения в МФЦ по желанию заявителя заверенного МФЦ документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги..
2.9.1. Для подготовки и выдачи разрешения на право организации розничного рынка в муниципальном образовании «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» необходимо подать заявление в орган местного самоуправления, на территории которого предполагается организация розничных рынков или МФЦ (приложение 1), с приложением требуемых документов.

В заявлении указываются: 
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридиче​ского  лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридиче​ском  лице в единый  государственный реестр юридиче​ских лиц; 

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать;

иная информация, указанная заявителем (представителем заявителя) по его желанию.
Перечень прилагаемых к заявлению до​кументов:

копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.9.2. Заявителем (представителем заявителя) по желанию может быть представлена выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия и нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
Также, по своему желанию заявитель (представитель заявителя) дополнительно может предста​вить иные документы, которые имеют значение при рассмотрении вопроса о выдаче разреше​ния, в том числе копию технического (кадастрового) паспорта на объект или объекты недви​жимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.
Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги и представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1.В приеме документов может быть отказано в случае если:

В приеме документов может быть отказано в случае если:

1) уведомление написано неразборчиво

2) уведомление написано карандашом; 

3) имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно понять их содержание;

4) в представленных документах имеются недостоверные данные или искаженная информация;

5) не представлены документы, необходимые для предоставле​ния услуги в соответствии с пунктом 2.9. настоящего регламента. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается (направляется) заяви​телю (представителю заявителя) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае если:

1) заявление написано неразборчиво

2) заявление написано карандашом; 

3) имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно понять их содержание;

4) в представленных документах имеются недостоверные данные или искаженная информация;

5) не представлены один и более документы, необходимые для предоставле​ния услуги в соответствии с пунктом 2.9. настоящего регламента.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается (направляется) заяви​телю (представителю заявителя) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
2.10.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на террито​рии МО «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» являются:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, в пределах территории, на  которой предполагается организовать рынок;
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, указанному в статье 4 Федерального закона от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесе​нии изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

3) подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных в пункте 2.6, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается (направляется) заяви​телю (представителю заявителя) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении  услуги административных процедур

При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;

д) предоставление результата услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

         Информация об изменения статуса рассмотрения заявления направляется заявителю посредством Единого портала, либо уведомлением МФЦ о решении Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» об организации или отказе в организации розничных рынков на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики».
Приложение 1

                                                                                            к административному регламенту

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков»
ЗАЯВЛЕНИЕ

для получения разрешения на право организации розничного рынка

на территории МО «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики»

__________________________________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, полное и/или сокращенное наименование

__________________________________________________________________________________________________

(в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Местонахождение __________________________________________________________________________________

(адрес юридического лица в соответствии с учредительными документами)

Контактный телефон _________________________                       ИНН ________________________________________

Создание юридического лица ________________________________________________________________________

(дата регистрации, регистрационный номер,

__________________________________________________________________________________________________

наименование регистрирующего органа)

Свидетельство,  подтверждающее  факт  внесения сведений  о юридическом лице

в Единый государственный реестр юридических лиц ______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрирующего органа)

Свидетельство о  постановке  юридического  лица  на учет в налоговом органе

__________________________________________________________________________________________________

(дата постановки на учет, наименование налогового органа)

В лице ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка ________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(наименование, тип рынка)

На срок от "_______" _________________ 20____ года до "_______" ____________________ 20_____ года

Место расположения розничного рынка ________________________________________________________________

                                                                             (адрес розничного рынка, кадастровый

__________________________________________________________________________________________________

номер земельного участка)

Место нахождения объекта (объектов) недвижимости _____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

(инвентарный № объекта (объектов), литера(ы))

Количество торговых мест: всего __________________________________________;

в том числе в объекте (объектах) ____________; на территории _____________________________________________

Режим работы розничного рынка _____________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________        М.П.     ________________________________

Должность лица, представляющего         подпись     Ф.И.О.  лица, представляющего

     интересы юридического лица                                   интересы юридического лица

Дата поступления заявления __________       Регистрационный № ______________

Материалы принял __________________        Дата регистрации _______________

(Ф.И.О., подпись)                                                                                                          

 Приложение 2

                                                             к административному регламенту

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков»

Форма 
разрешения на право организации розничного рынка 

на территории муниципального образования «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики» 

(лицевая сторона) 

Фирменный бланк Администрации МО «Муниципальный округ Кизнерский район 

Удмуртской Республики»

_______________________________________________________________________ 
(наименование Администрации) 


РАЗРЕШЕНИЕ 

 № ____________                                                                            от "__" _________ 20_ года 

 На право организации розничного рынка на территории ___________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования) 
Настоящее разрешение предоставлено ________________________________________ 
__________________________________________________________________________________
(указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, 
в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)


Идентификационный номер налогоплательщика _________________________________ 
Место нахождения юридического лица ________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
Место расположения розничного рынка _______________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
Место расположения объекта (объектов) недвижимости ________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________

 
Тип рынка _________________________________________________________________ 
Настоящее разрешение выдано на срок от "__" __________20_ года до"__"______________20_года 
на основании решения _________________________________________________
(Администрации МО «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики») 
от"__"_______________20_года №__ 

________________________ _______________________ ________________________ 
(должность (подпись (Ф.И.О. 
уполномоченного лица) уполномоченного лица) уполномоченного лица) 

М.П. 
Действие настоящего разрешения продлено на срок до "__" _________ 20__ года 
На основании решения ______________________________________________________ 
(Администрации МО «Муниципальный округ Кизнерский район Удмуртской Республики») 
от"__"_________20_года №____ 
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