Администрация муниципального образования «Саркузское»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  03  мая  2017 года                                                                                                              № 16
д. Саркуз

О             специализированных          ящиках 
для           анонимных                   обращений
граждан        по     вопросам      незаконного   
оборота и потребления     наркосодержащих
веществ            на                          территории           
муниципального образования «Саркузское».
	
	





 В целях противодействия незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское» Администрация муниципального образования «Саркузское» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Положение о работе со специализированным ящиком (ящиками) для анонимных обращений граждан  по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское» согласно приложению №1 .  

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Кизнерского района

3. Контроль за исполнением данного постановления возлагается на главу муниципального образования «Саркузское»




Глава муниципального образования                                                                        Е.В. Орлова
Приложение № 1 к постановлению  
                                                                                        Администрации муниципального
                                                                           образования «Саркузское»
                                                                         от 03. 05. 2017 года № 16


ПОЛОЖЕНИЕ
о работе со специализированным ящиком  (ящиками)  для  анонимных обращений граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское»  

                                                    1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок работы со специализированным ящиком (ящиками) для  анонимных обращений граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское».
1.2. Ящик устанавливается  на здании администрации муниципального образования «Саркузское».
2. Основные цели и задачи работы Ящика
2.1. Основные цели:
- вовлечение гражданского общества в реализацию  антинаркотической политики;
- содействие принятию и укреплению мер, направленных на более эффективное и                                       действенное предупреждение  антинаркотических проявлений;
- формирование нетерпимости по отношению к наркотическим средствам,  психотропным  веществам и их незаконному обороту на территории муниципального образования «Саркузское»;
 - создание условий для выявления фактов  наркотических  проявлений.

2.2. Основные задачи: 	
1) обеспечение оперативного приема, учета и рассмотрения письменных обращений граждан, содержащих вопросы  антинаркотической направленности, (далее - обращения);
2) обработка, направление обращений на рассмотрение, и принятие соответствующих мер, установленных законодательством Российской Федерации.
3. Порядок организации работы Ящика
3.1. Информация о функционировании и режиме работы Ящика  доводится до сведения населения путём размещения  на официальном сайте Кизнерского района. 
3.2. Доступ граждан к Ящику осуществляется круглосуточно.
3.3. В целях исключения возможности несанкционированного доступа к поступившим обращениям, а также их уничтожения Ящик должен быть оборудован замком.
3.4. На Ящике  должна быть размещена вывеска с текстом следующего содержания: «Ящик для обращений граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское».
3.5. Вскрытие Ящика главой муниципального образования «Саркузское» производится каждый вторник месяца. Также предусматривается вскрытие Ящика совместно с участковым полицейским раз в месяц, дата выбирается на усмотрение правоохранительных органов. 
3.6. После каждого вскрытия Ящик закрывается главой муниципального образования «Саркузское», составляется акт выемки обращений, согласно приложению №1 к настоящему Положению.
3.7. После выемки обращений глава муниципального образования «Саркузское»  осуществляет их регистрацию и передает данные обращения председателю  антинаркотической Комиссии при Администрации района, далее - в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией.  
 - если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом   или  совершенном  противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, обращение подлежит направлению в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией,
- если обращение не поддается    прочтению, то составляется акт   о невозможности прочтения текста обращения согласно приложению №2 к настоящему Положению далее акт подшивается и хранится в администрации муниципального образования «Саркузское».
3.8. По итогам месяца, глава муниципального образования «Саркузское» готовит аналитическую справку о поступивших обращениях. 
4. Учет и регистрация обращений
4.1. Учет и регистрация поступивших обращений осуществляется секретарем  комиссии, посредством ведения журнала учета обращений граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское» (далее - Журнал).
4.2.  Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, подписан главой муниципального образования «Саркузское», скреплен печатью и иметь следующие реквизиты:
а) порядковый номер и дата регистрации обращения;
б) краткое содержание обращения;
в) куда направлено, дата направления.
5. Ответственность
5.1. Должностные лица, работающие с информацией, полученной посредством Ящика несут персональную ответственность за соблюдение конфиденциальности полученных сведений.
5.2. Должностные лица, допустившие нарушение настоящего Положения, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  










Глава муниципального образования                                                                         Е.В.Орлова














Приложение 1 к Положению о работе 
специализированного ящика для  анонимных  обращений граждан по вопросам  незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское»
 
Акт 
выемки  обращений из Ящика 
 ________________ 20____г.                                                                      №             	    

Мной:
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О, должность). 
____________ 20____ в ____ ч. _____ мин. произведено вскрытие специализированного ящика для обращений граждан по вопросам  незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское», находящегося по адресу: д. Саркуз, _____________________________.
Установлено  ___________________________________________________________
                                   (наличие или отсутствие механических повреждений Ящика,
_____________________________________________________________________________
пломбы, наличие обращений граждан)
_____________________________________________________________________________
Обращение направлено_________________________________________________________
Дата направления обращения____________________________________________________
Акт составлен в 1 экземпляре, который хранится у секретаря комиссии.

Подписи членов комиссии:
_____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________        _
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Приложение 3 к Положению о работе 
специализированного ящика для анонимных обращений  граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское»
		
                                                


Список поступивших обращений

	       №
	         Содержание обращения
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	
	
































Приложение 2 к Положению о работе 
специализированного ящика для анонимных обращений  граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское»



АКТ
о невозможности  прочтения текста обращения


______________ 20______                                               				             д. Саркуз


Акт составлен:
____________________________________________________________________________
по факту поступления в специализированный ящик  для  анонимных обращений граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское»  письменного обращения содержащего текст, не поддающийся прочтению.
Дата поступления обращения ___________________ 20_____, вх. № __________________
Место хранения обращения_____________________________________________________
____________________________________________________________________________
	
 
Подпись:
____________________________________________________________________________
Акт составлен в 1 экземпляре

«____»_______________ 20___ г.  в ____ ч. _____ мин. 




















Приложение 4 к Положению о работе 
специализированного ящика для анонимных обращений  граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ на территории муниципального образования «Саркузское»


СОСТАВ
Комиссии по выемке обращений граждан из специализированного ящика «Для анонимных обращений граждан по вопросам незаконного оборота и потребления наркосодержащих веществ»

Орлова Елена Васильевна – глава МО, председатель комиссии;

Кондратьева Людмила Сергеевна – специалист 1 категории, заместитель председателя комиссии;

Колесникова Галина Васильевна – инспектор по ВУС, секретарь комиссии.
