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	Удмурт Элькунысь «Кизнер ёрос» муниципал кылдытэтлэн администрациез


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от    10         июля  2014 года 
	                                                №                              


	 _512______  


пос. Кизнер                                                                                                                                                                                                                          

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

 УПРАВЛЕНИЕМ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ

 МО «КИЗНЕРСКИЙ РАЙОН» ПОЛНОМОЧИЙ
 ПО ВНУТРЕННЕМУ МУНИЦИПАЛЬНОМУ 

ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ
В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации Администрация муниципального образования «Кизнерский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок осуществления Управлением финансов Администрации муниципального образования «Кизнерский район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю.

Глава Администрации муниципального 
образования «Кизнерский район»

                                                        М.А. Газизуллин

Утвержден

Постановлением Администрации 
МО «Кизнерский район»

от 10 июля  2014 г. N 512
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ УПРАВЛЕНИЕМ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КИЗНЕРСКИЙ РАЙОН»

ПОЛНОМОЧИЙ ПО ВНУТРЕННЕМУ МУНИЦИПАЛЬНОМУ

ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок регламентирует осуществление Управлением финансов Администрации МО «Кизнерский район» (далее – Управление финансов) полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю (далее - деятельность по контролю).

Деятельность по контролю подразделяется на плановую и внеплановую, осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок, ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия).

Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных, камеральных проверок.

2. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольных мероприятий, утверждаемым заместителем главы Администрации МО «Кизнерский район» - начальником Управления финансов (далее – начальник Управления финансов).

3. Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании решения начальника Управления финансов (лица, исполняющего его обязанности), принятого в связи с поступлением обращений (поручений) Главы муниципального образования «Кизнерский район», главы Администрации МО «Кизнерский район», Прокуратуры Кизнерского района, Следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Удмуртской Республике, правоохранительных органов, депутатских запросов, обращений иных государственных органов, граждан и организаций.

4. Объектами внутреннего муниципального финансового контроля (далее - объекты контроля) являются:

1) главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета муниципального образования «Кизнерский район», главные администраторы (администраторы) доходов бюджета муниципального образования «Кизнерский район», главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Кизнерский район»;

2) главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из бюджета муниципального образования «Кизнерский район»;

3) муниципальные учреждения Кизнерского района;

4) муниципальные унитарные предприятия Кизнерского района;

5) хозяйственные товарищества и общества с участием муниципального образования «Кизнерский район» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

6) юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, государственных корпораций и государственных компаний, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Кизнерский район», договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий муниципального образования «Кизнерский район»;

7) кредитные организации, осуществляющие отдельные операции с бюджетными средствами, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Кизнерский район».

5. Должностными лицами Управления финансов, осуществляющими деятельность по контролю, являются:

1) начальник Управления финансов;

2) заместитель начальника Управления финансов;

3) иные муниципальные служащие Управления финансов, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с приказом начальника Управления финансов.

6. Должностные лица, указанные в пункте 5 настоящего Порядка, имеют право:

1) проводить контрольные мероприятия в отношении объектов контроля, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации;

2) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

3) при осуществлении выездных проверок, ревизий беспрепятственно по предъявлении копии приказа начальника Управления финансов о проведении выездной проверки, ревизии посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, в отношении которых осуществляется проверка, ревизия, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

4) проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;

5) при осуществлении деятельности по контролю направлять объектам контроля акты, заключения, представления, предписания;

6) направлять органам и должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

7) применять бюджетные меры принуждения в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

8) осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях;

9) обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию «Кизнерский район» нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

7. Должностные лица, указанные в пункте 5 настоящего Порядка, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

2) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

3) проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом начальника Управления финансов;

4) знакомить руководителя или иное уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее - представитель объекта контроля) с копией приказа о проведении выездной проверки, ревизии, о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки, ревизии, об изменении состава проверочной, ревизионной группы, а также с результатами контрольных мероприятий;

5) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

8. Запросы о представлении информации, документов и материалов, предусмотренные настоящим Порядком, акты проверок, ревизий, заключения, подготовленные по результатам проведенных обследований, заключения на возражения, представления и предписания вручаются представителю объекта контроля либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

9. Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе, исчисляется с даты получения запроса и не может быть менее 3 рабочих дней.

10. Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля.

11. Все документы, составляемые должностными лицами Управления финансов в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в порядке, установленном Управлением финансов.

12. В рамках камеральных, выездных проверок, ревизий могут проводиться встречные проверки. Встречные проверки проводятся с целью установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

13. Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном соответственно для камеральных, выездных проверок, ревизий. Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается соответственно к материалам камеральной, выездной проверки, ревизии.

14. Решение о проведении проверки, ревизии или обследования (за исключением случаев назначения обследования в рамках камеральных или выездных проверок, ревизий) оформляется приказом начальника Управления финансов.

15. Обследования могут проводиться в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий в соответствии с настоящим Порядком.

16. Сроки и последовательность проведения контрольных мероприятий устанавливаются Управлением финансов.
II. Требования к планированию деятельности по контролю

17. Составление плана контрольных мероприятий осуществляется с учетом:

1) законности и периодичности проведения контрольных мероприятий;

2) степени обеспеченности ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

3) реальности сроков проведения контрольных мероприятий, определяемых с учетом всех возможных временных затрат;

4) экономической целесообразности проведения контрольных мероприятий (соотношение объема затрат на проведение каждого контрольного мероприятия и объема средств, подлежащих проверке в рамках контрольного мероприятия);

5) наличия резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий.

18. Отбор контрольных мероприятий осуществляется исходя из следующих критериев:

1) существенность и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение контрольных мероприятий, и (или) направления и объемов бюджетных расходов;

2) оценка состояния внутреннего финансового контроля и аудита в отношении объекта контроля, полученная в результате проведения Управлением финансов анализа осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

3) длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия органом муниципального финансового контроля;

4) информация о планируемых (проводимых) иными государственными органами идентичных контрольных мероприятиях в целях исключения дублирования деятельности по контролю;

5) информация о наличии признаков нарушений, поступившая в Управление финансов от исполнительных органов государственной власти Удмуртской Республики, органов местного самоуправления, органов внешнего государственного (муниципального) контроля,  главных администраторов доходов бюджета Удмуртской Республики, главных администраторов доходов местного бюджета.

19. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в шесть месяцев.

20. В целях настоящего Порядка под идентичным контрольным мероприятием понимается контрольное мероприятие, в рамках которого иными муниципальными органами проводятся (планируются к проведению) контрольные действия в отношении деятельности объекта контроля, которые могут быть проведены Управлением финансов.

III. Общие требования к проведению контрольных мероприятий

21. К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

22. Контрольное мероприятие проводится на основании приказа начальника Управления финансов, в котором, в частности, указываются:

1) наименование объекта контроля;

2) проверяемый период;

3) тема контрольного мероприятия;

4) основание проведения контрольного мероприятия;

5) состав должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия;

6) дата начала и дата завершения контрольного мероприятия;

7) перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия.

23. Решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия принимается в соответствии с настоящим Порядком. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

24. Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия принимается в соответствии с настоящим Порядком.

25. Решение о приостановлении, возобновлении проведения контрольного мероприятия оформляется приказом начальника Управления финансов. Копия решения о приостановлении, возобновлении проведения контрольного мероприятия вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

IV. Требование к проведению обследования

26. При проведении обследования осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной приказом начальника Управления финансов.

27. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные настоящим Порядком для выездных проверок, ревизий.

28. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

29. По результатам обследования оформляется заключение, которое должно быть составлено в срок, не превышающий 10 рабочих дней после завершения обследования. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его составления вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

30. Срок составления заключения может быть продлен начальником Управления финансов на основании служебной записки руководителя проверочной группы с указанием причин невозможности составления заключения в установленные сроки (в частности, в случае направления запросов в государственные органы Удмуртской Республики, органы местного самоуправления к компетенции которых относятся проверяемые вопросы, неполучения результатов экспертизы, временной нетрудоспособности должностных лиц, проводящих обследование).

V. Требования к проведению камеральной проверки

31. Камеральная проверка проводится по месту нахождения Управления финансов, в том числе на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по запросам Управления финансов, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок.

32. Камеральная проверка проводится в течение 30 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу Управления финансов.

33. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитывается период времени с даты отправки запроса Управления финансов до даты представления информации, документов и материалов объектом проверки.

34. При проведении камеральной проверки по решению руководителя проверочной группы может быть проведено обследование.

35. По результатам камеральной проверки оформляется акт, который должен быть составлен в срок, не превышающий 10 рабочих дней после завершения камеральной проверки.

36. Срок составления акта камеральной проверки может быть продлен начальником  Управления финансов на основании служебной записки руководителя проверочной группы с указанием причин невозможности составления акта камеральной проверки в установленные сроки (в частности, в случае направления запросов в государственные органы Удмуртской Республики, органы местного самоуправления к компетенции которых относятся проверяемые вопросы, неполучения результатов экспертизы, временной нетрудоспособности должностных лиц, проводящих камеральную проверку).

37. Акт камеральной проверки в течение 3 рабочих дней со дня его составления вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

38. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт камеральной проверки в течение 5 рабочих дней со дня получения акта.

39. Управление финансов течение 20 рабочих дней со дня получения письменных возражений составляет заключение на возражения и вручает (направляет) заключение представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

40. Письменные возражения объекта контроля и заключение на письменные возражения приобщаются к материалам проверки.

VI. Проведение выездной проверки, ревизии

41. Выездная проверка, ревизия проводятся по месту нахождения объекта контроля.

42. Выездная проверка, ревизия проводятся в срок, установленный в приказе начальника Управления финансов. Срок проведения выездной проверки, ревизии составляет не более 30 рабочих дней.

43. Срок проведения выездной проверки, ревизии может быть продлен начальником Управления финансов (лицом, исполняющим его обязанности), но не более чем на 20 рабочих дней, на основании мотивированного обращения руководителя проверочной, ревизионной группы (в частности, в связи с необходимостью расширить перечень проверяемых вопросов, несвоевременным представлением объектом контроля документов, материалов и информации, необходимых для проведения проверки, ревизии, временной нетрудоспособностью должностных лиц, проводящих проверку, ревизию).

44. В ходе выездной проверки, ревизии проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других подобных действий по контролю.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других подобных действий по контролю.

45. Проведение выездной проверки, ревизии может быть приостановлено начальником Управления финансов (лицом, исполняющим его обязанности) на основании мотивированного обращения руководителя проверочной, ревизионной группы:

1) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки, ревизии, а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

2) на период организации и проведения экспертизы;

3) на период исполнения запросов, направленных в органы местного самоуправления, к компетенции которых относятся проверяемые вопросы;

4) в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов и (или) представления информации не в полном объеме, неполного представления документов и материалов;

5) при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.

46. В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проведения выездной проверки, ревизии объект контроля письменно извещается об этом и об основаниях принятия решения.

47. В течение 3 рабочих дней со дня устранения оснований, повлекших приостановление выездной проверки, ревизии, начальником Управления финансов (лицом, исполняющим его обязанности) принимается решение о возобновлении проведения выездной проверки, ревизии. О принятом решении о возобновлении проведения выездной проверки, ревизии объект контроля письменно извещается.

48. По результатам выездной проверки, ревизии оформляется акт, который должен быть составлен в срок, не превышающий 10 рабочих дней после завершения выездной проверки, ревизии.

49. Срок составления акта выездной проверки, ревизии может быть продлен начальником Управления финансов на основании служебной записки руководителя проверочной, ревизионной группы с мотивированными причинами невозможности составления акта выездной проверки, ревизии в установленные сроки (в частности, в случае направления запросов в государственные органы Удмуртской Республики, органы местного самоуправления, к компетенции которых относятся проверяемые вопросы, неполучения результатов экспертизы, временной нетрудоспособности должностных лиц, проводящих проверку, ревизию).

50. К акту выездной проверки, ревизии (кроме акта встречной проверки и заключения, составленного по результатам проведения обследования) прилагаются документы, подтверждающие изложенные в акте выездной проверки, ревизии факты нарушений, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

51. Акт выездной проверки, ревизии в течение 3 рабочих дней со дня его составления вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

52. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки, ревизии в течение 5 рабочих дней со дня получения акта.

53. Управление финансов в течение 20 рабочих дней со дня получения письменных возражений составляет заключение на возражения и вручает (направляет) заключение представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

54. Письменные возражения объекта контроля и заключение на письменные возражения приобщаются к материалам проверки, ревизии.

VII. Реализация результатов проведения

контрольных мероприятий

55. При осуществлении деятельности по контролю Управление финансов может направить:

1) представление, содержащее обязательную для рассмотрения в установленный в нем срок информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

2) предписание, содержащее обязательные для исполнения в установленный в нем срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба муниципальному образованию «Кизнерский район»;

3) уведомление о применении бюджетных мер принуждения.

56. При установлении по результатам проведения контрольного мероприятия нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации Управление финансов направляет органам и должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

57. Представления и предписания в течение 30 рабочих дней с даты подписания акта контрольного мероприятия представителем объекта контроля либо при наличии возражений со стороны объекта контроля по фактам, изложенным в акте контрольного мероприятия, с даты подписания заключения на возражения вручаются (направляются) представителю объекта контроля в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

58. Отмена представлений и предписаний Управления финансов осуществляется в судебном порядке.

59. Должностные лица, принимающие участие в контрольных мероприятиях, осуществляют контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний.

В случае неисполнения предписания Управление финансов применяет к объекту контроля (его должностным лицам) меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

60. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию «Кизнерский район» нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Управление финансов направляет в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного муниципальному образованию «Кизнерский район», и защищает в суде интересы муниципального образования «Кизнерский район» по этому иску.

61. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений, а также при получении информации о совершении объектами контроля действий (бездействия), содержащих признаки административного правонарушения, должностные лица Управления финансов возбуждают и рассматривают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

62. Формы и требования к акту контрольного мероприятия, к содержанию представлений и предписаний, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения, иных документов, необходимых для реализации настоящего Порядка, устанавливаются Управлением финансов.

63. Результаты проведения контрольных мероприятий размещаются на официальном сайте Администрации муниципального образования «Кизнерский район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

YIII. Порядок оформления документов ревизии в «дело»
64. Документы ревизии состоят из акта ревизии и надлежаще оформленных приложений к нему (документы или их заверенные копии, сводные справки, объяснения должностных и материально - ответственных лиц объекта контроля и т.п.). 

65. Документы каждой ревизии в делопроизводстве Управления финансов должны составлять отдельное дело с соответствующим номером, наименованием и указанием срока хранения документов. 

66. Документы ревизий по их завершению подлежат оформлению в «дело». Оформление дел производится руководителем ревизионной группы. 

67. При формировании дел и сдаче их в архив необходимо учитывать следующее: 

67.1. В дело помещаются исполненные, правильно оформленные документы (акты, справки, сведения и другие, прилагаемые к актам подлинные документы или их копии, подписанные соответствующими должностными лицами). 

67.2. Документы ревизии комплектуются в следующей последовательности: 

- направление на проведение ревизии; 

- постановления правоохранительных органов, письма органов государственной власти и органов местного самоуправления, по просьбе которых проведена ревизия; 

- программа проведения ревизии; 

- календарный рабочий план проведения ревизии; 

- акт ревизии; 

- имеющиеся возражения, разногласия, объяснения и заключение на возражения и разногласия; 

- промежуточные акты, справки, таблицы, инвентаризационные описи, различные анализы финансовой деятельности, копии необходимых документов и другие приложения, непосредственно касающиеся данной ревизии; 

- представления для принятия мер по результатам ревизии (при выявлении нарушений); 

- информация объекта контроля о принятых мерах по устранению выявленных нарушений. 

67.3. Листы документов «дела» нумеруются вверху страницы, оформляется опись документов. 

67.4. Руководителем ревизионной группы оформляется справка о результатах ревизии соответствующей формы (Приложение № 5). 

67.5. В дальнейшем представления, все копии документов по переписке, касающиеся данной ревизии, информация о проделанной работе, по мере поступления подшиваются в данное «дело». 

68. Ответственность за оформление дел с ревизионными документами возлагается на руководителя ревизионной группы. 

69. Содержание ревизионных документов, как и других служебных документов, не подлежит разглашению. 

70. Выемка документов из «дел» категорически запрещена, снятие копий и их передача внешним адресатам допускается только на основании их письменных запросов по указанию заместителя главы Администрации – начальника Управления финансов. 

71. При увольнении работника все находящиеся у него материалы ревизий передаются вновь принятому работнику. 
72. Об утрате документов немедленно сообщается заместителю главы Администрации- начальнику Управления финансов. 

73. Документы ревизий хранятся в Управлении финансов в течение 5 лет. 

74. Номер "дела" присваивается в соответствии с номенклатурой дел.

Приложение 1
к Порядку осуществления
Управлением финансов
Администрации МО «Кизнерский район»
полномочий по внутреннему 
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	Руководитель ревизионной группы (проверяющий)



Приложение 2
к Порядку осуществления

Управлением финансов
Администрации МО «Кизнерский район»
полномочий по внутреннему 

муниципальному финансовому 

контролю
Порядок оформления акта ревизии и принятия мер по результатам ревизии
1.   В водной части акта ревизии должна содержаться следующая информация:   

      - наименование темы ревизии;

      - дата и место составления акта ревизии;
      - кем и на каком основании проведена ревизия, плановая или по заданию каких    

        органов;
      - проверяемый период и сроки проведения ревизии;
      - полное наименование и реквизиты организации (адрес), ИНН;
      - ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации,

        её адрес;
      - сведения об учредителях;
      - основные цели и виды деятельности организации;
      - наличие у организации лицензии на осуществление отдельных видов
         деятельности;
      - перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, включая   

        депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейского исполнения

         бюджета;
      - кто в проверяемый период имел право первой и второй подписи в организации и 

        кто является главным бухгалтером (должность, ФИО,отразить полностью); 

      - кем и когда проводилась предыдущая ревизия, что сделано в организации;
      - иная необходимая информация, относящаяся к программе ревизии; 
      - наличие учредительных документов и выполнение их статей (пунктов),    

        касающихся вопросов финансов - хозяйственной деятельности.
2. Акт ревизии должен содержать изложенные в хронологическом порядке 

      разделы, предусмотренные программой проведения ревизии;
 3.    При составлении акта проверяющий должен соблюдать следующие обязательные 

        требования:
         - включать в акт только конкретные, всесторонне проверенные, документально     

           обоснованные и неопровержимые факты выявленных  нарушений, незаконных действий  

           указанием виновных лиц и размера материального ущерба;
            -  выявленные нарушения должны быть подтверждены соответствующими 

           нормативными документами (Указами, законами, постановлениями и т.д.); 

           придерживаться   

           строгой объективности, ясности и точности в описании выявленных фактов нарушений;
        -  акт не должен загромождаться различными таблицами, справочными

           данными, перечислением повторяющихся однородных нарушений; все эти данные   

           должны приводиться в приложениях к акту,
 4.    Результаты проверок конкретных вопросов членами ревизионной группы 

        оформляются справкой проверки. Результаты ревизии оформляются руководителем  

        ревизионной группы (исполнителем ревизии) актом ревизии.
5. Акт ревизии печатается в двух экземплярах. Дополнительные экземпляры
       печатаются в случае необходимости направления акта ревизии в органы местного  

       самоуправления муниципального образования «Кизнерский район».
Приложение 3
к Порядку осуществления

Управлением финансов
Администрации МО «Кизнерский район»
полномочий по внутреннему 

муниципальному финансовому 

контролю
                                                                         АКТ (Справка)
ревизии (проверки) (полное наименование проверяемого объекта)
(место составления акта)                                                «___»______________20_г.

В соответствии с Порядком осуществления Управлением финансов Администрации муниципального образования «Кизнерский район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, ревизионная группа в составе:
(ФИО, должность руководителя и членов ревизионной группы), в соответствии с программой проведения ревизии, утвержденной (указать кем и когда утверждена программа) приступила к проведению (плановой) ревизии финансово - хозяйственной деятельности (проверка и указать вопросы ФХД, подвергнутые проверке) (полное наименование учреждения). за период с «___»____________г. по «__»__________г.
Ревизия (проверка) проводится в соответствии с (планом работ, указать орган и реквизиты письма - обращения о проведении ревизии, жалобой ФИО и т.п.).
Бухгалтерский учет в (наименование проверяемой организации) за период с «__»__________ по «__»_________ не велся, в связи с чем проведение ревизии за этот период не представляется возможным.
Бухгалтерский учет в (наименование проверяемого учреждения) за период с
«__»__________ по «__»__________ находится в запущенном состоянии,
в связи с чем проведение ревизии за этот период не представляется возможным.
Общие сведения о проверяемой организации.
(Наименование учреждения) является (тип юридического лица).
Устав зарегистрирован (Положение утверждено) (полное название документа, его номер и дата). утвержден (полное название. номер и дата документа).
Основными   целями   и   видами   деятельности   (наименование   проверяемого учрежденияХ в соответствии с (указать документ) являются: (перечислить).
Имеются лицензии (указать реквизиты лицензии. на какой вид деятельности. на какой период)
Юридический адрес и фактическое размещение (указать полный почтовый адрес).
ИНН_________, зарегистрирован в Инспекции МНС по (район).

Вышестоящей организацией является (полное наименование).
Учредителем является (полное наименование).
Предыдущая ревизия финансово - хозяйственной деятельности проведена в __году (полное наименование организации. проводившей ревизию) за период с 

«    »____________г. по «__»____________г.
Согласно акта ревизии от « »____________г. выявлены следующие факты нарушения финансовой дисциплины: (перечислить).
Распорядителями кредитов за проверяемый период являлись:
с правом первой подписи: с «__»_________г по «__»__________г. –

(должность, ФИО). назначен на должность (наименование. дата. номер документа.

которым назначен на должность), уволен (наименование. дата, номер документа. которым уволен) с «     »________г.
с правом второй подписи: с «__»__________г. по «__»__________г. –

(должность, ФИО). назначен на должность (наименование, дата, номер документа, которым назначен на должность). уволен (наименование, дата, номер документа, которым уволен) с «__»__________г.
Главный бухгалтер (ФИО) назначен на должность (наименование. дата, номер документа, которым назначен на должность)
Финансирование деятельности (наименование учреждения) в проверяемом периоде осуществлялось из (перечислить источники: федеральный, республиканский бюджет, бюджет города или района, доходы от предпринимательской деятельности. другие источники).
Финансирование   расходов    (наименование   учреждения)    из    (наименование бюджета) за проверяемый период производилось по следующим подразделениям бюджетной классификации Российской Федерации: 

Код главы (номера и наименования) 

Раздел (номера и наименования) 

Подраздел (номера и наименования)

Целевая статья (номера и наименования)

Вид расходов (номера и наименования) 

Коды экономической классификации (номера и наименования)
(Описательная часть)
Должность
Наименование должности руководителя
руководителя ревизионной группы                                             проверяемой организации
подпись         расшифровка подписи
  подпись          расшифровка подписи
«__»_______________20_г.
  «__»_________________20_г.
дата подписания акта
              дата подписания акта
Главный бухгалтер

подпись
расшифровка подписи
  «     »_____________20_г.
дата подписания акта
Акт отпечатан в _____ экземплярах:
1 экз. - в дело,
2 экз. - наименование проверяемого учреждения Один экземпляр акта на _____страницах получен:
Руководитель (наименование проверяемого учреждения)  (подпись, ФИО) 

«     »________________20_г. 

            дата получения акта
Приложение 4
к Порядку осуществления

Управлением финансов
Администрации МО «Кизнерский район»
полномочий по внутреннему 

муниципальному финансовому 

контролю
СОГЛАСОВАНИЕ   СРОКА   ПОДПИСАНИЯ   АКТА   (СПРАВКИ) РЕВИЗИИ (ПРОВЕРКИ)
                Я,___________________________________________________________________

                                                                 Должность, ФИО

         ____________________________________________________________________________
Наименование проверяемой организации

получил (а) акт (справка) ревизии (проверки) Управления финансов

Администрации МО «Кизнерский район» «____»____________________20____г.

для ознакомления, подписания и представления замечаний или возражений по

акту (справке) ревизии (проверки).

          Прошу установить срок для ознакомления и подписания акта до 

           «_____»__________________________20____г. включительно.
Руководитель объекта контроля:
          «СОГЛАСОВАНО»                                    ___________________________________

                                                                                        (подпись, ФИО

                                                                              _________________________________

                                                                                        руководителя проверяемой организации)

Приложение 5
к Порядку осуществления

Управлением финансов
Администрации МО «Кизнерский район»
полномочий по внутреннему 

муниципальному финансовому 

контролю
Справка

о результатах ревизии (проверки)

	N    
стро-
ки   
	Наименование   
показателей    
	

	10 
	N дела            
	

	20 
	Наименование      
проверяемого      
объекта           
	

	30 
	Ревизия (проверка)
по плану <*>      
	

	40 
	Ревизия (проверка)
по заданию <*>    
	

	100 
	Тема ревизии      
(проверки) <**>   
	

	200 
	Количество        
проверенных       
учреждений        
	

	210 
	Количество        
учреждений,       
охваченных        
встречными        
проверками        
	

	220 
	Количество        
учреждений,       
допустивших       
нарушения         
	

	
	Ревизиями         
и проверками      
выявлено:         
	Сумма
	N  
стр.
в  
деле
	Сумма
	N  
стр.
в  
деле
	Сумма
	N  
стр.
в  
деле
	Сумма
	N  
стр.
в  
деле
	Сумма
	N 
стр.
в  
деле

	300 
	Финансовых        
нарушений - всего 
(в руб.):         
стр. 301 - 340    
	

	301 
	Нецелевое         
использование     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	302 
	Неэффективное     
использование     
средств           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	303 
	Завышение расходов
при планировании  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	304 
	Завышение объемов 
и стоимости       
выполненных работ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	307 
	Временное         
отвлечение        
бюджетных средств 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	308 
	Необоснованное    
образование       
кредиторской      
задолженности     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	310 
	Нарушения в учете 
и списании        
материальных      
ценностей:        
стр. 311 - 314    
	

	311 
	Недостачи при     
инвентаризации    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	312 
	Излишки при       
инвентаризации    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	313 
	Не оприходовано МЦ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	314 
	Необоснованно     
списано МЦ        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	320 
	Нарушения в учете 
и списании        
денежных средств: 
стр. 321 - 323    
	

	321 
	Недостачи при     
инвентаризации    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	322 
	Излишки при       
инвентаризации    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	323 
	Необоснованно     
списано           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	330 
	Нарушения в учете 
и списании        
финансовых        
обязательств      
(дебиторская      
и кредиторская    
задолженность):   
стр. 331 - 333    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	331 
	Просроченная      
дебиторская       
задолженность     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	332 
	Необоснованно     
списанная         
дебиторская       
задолженность     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	333 
	Необоснованно     
списаны выданные  
кредиты           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	340 
	Необоснованно     
произведено       
фактических       
расходов:         
стр. 341 - 344    
	

	341 
	- по фонду оплаты 
труда             
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	342 
	- по              
командировочным   
расходам          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	343 
	- по коммунальным 
услугам           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	344 
	- по прочим       
расходам          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	400 
	Прочие нарушения: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Искажение         
отчетности        
(в руб.)          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Не проинвентаризи-
рован о МЦ,       
дебиторской       
и кредиторской    
задолженности     
(в руб.)          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Не возложена      
материальная      
ответственность   
на МОЛ (в руб.)   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Сверхлимитная     
денежная          
наличность        
(в руб.)          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Неверное          
применение ЭКР    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прочие (в руб.)   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	410 
	Количество        
отсутствующих,    
не отвечающих     
требованиям       
законодательства  
Российской        
Федерации         
и Удмуртской      
Республики        
нормативных актов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	500 
	По результатам    
ревизий (проверок)
восстановлено -   
всего (в руб):    
стр. 510 - 580    
	
	

	510 
	Восстановлено     
бюджетных средств,
использованных    
не по целевому    
назначению        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	520 
	Восстановлено     
бюджетных средств,
использованных    
не по целевому    
назначению        
в результате      
перефинансирования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	530 
	Восстановлено     
средств, излишне  
запланированных   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	540 
	Восстановлено     
средств,          
необоснованно     
выплаченных       
и списанных:      
стр. 541 - 544    
	

	541 
	- по оплате труда 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	542 
	- по              
командировочным   
расходам          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	543 
	- по коммунальным 
услугам           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	544 
	- по прочим       
услугам           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	550 
	Оприходовано      
выявленных при    
инвентаризации    
излишков денежных 
средств           
и материальных    
ценностей         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	560 
	Восстановлено     
необоснованно     
списанное         
имущество         
и финансовые      
обязательства:    
стр. 561 - 562    
	

	561 
	- материальные    
ценности          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	562 
	- дебиторская     
задолженность     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	570 
	Взыскано          
с виновных лиц    
недостач и хищений
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	580 
	Снижена           
кредиторская      
задолженность     
за бюджетом       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	600 
	Принятые меры     
по результатам    
ревизий           
(проверок):       
стр. 610 - 650    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610 
	Количество        
ревизий,          
результаты которых
обсуждались:      
стр. 611 - 612    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	611 
	- на коллегиях    
Администрации района
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612 
	- на собраниях    
в учреждениях     
и организациях    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	620 
	Кол-во принятых   
постановлений     
и распоряжений    
органами местного 
самоуправления    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	630 
	Кол-во изданных   
приказов          
руководителями    
министерств       
(ведомств)        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	640 
	Привлечено        
к дисциплинарной и
(или) материальной
ответственности   
(чел.): стр. 641 -
646               
	

	641 
	Предупреждений    
о ненадлежащем    
исполнении        
служебных         
обязанностей      
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	642 
	Объявлено         
замечаний         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	643 
	Объявлено         
выговоров         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	644 
	Понижено          
в должности       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	645 
	Уволено с работы  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	646 
	Привлечено        
к материальной    
ответственности   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	650 
	Передано в        
правоохранительные
органы (в руб.)   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	660 
	Принято, приведено
в соответствие    
требованиям       
законодательства  
Российской        
Федерации         
и Удмуртской      
Республики        
нормативных актов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ревизионной группы: Соответствие нарушений      322 = 550

Ф.И.О.                           и восстановления            323 = 544

                                 (по строкам)                331 = нет

                                 NN строк                    332 = 562

Примечание:                      301 = 510                   333 = 544

<*> Необходимо поставить "1"     302 = нет                   341 = 541

в стр. 30 или стр. 40.           303 = 530                   342 = 542

<**> 1. Комплексная ревизия УФ   304 = 544                   343 = 543

по составлению местного бюджета.                             344 = 544

2. Комплексная ревизия           305 = 544                   400 = нет

по исполнению сметы доходов      306 = 520                   410 = 660

и расходов.                      307 = нет

3. Тематическая                  308 = 580

Проверка:                        309 = нет

3.1. Целевое использование.      311 = 570

3.2. Правильность планирования.  312 = 550

3.3. Прочие.                     313 = 561

                                 314 = 561

                                 321 = 570

